Guia de utilizacio da PERTO pelo Orgio de Execucio Fiscal do Municipio

Para uma agilizacdo dos procedimentos, pode o 6rgdo de execucdo fiscal do municipio,
utilizando a plataforma PERTO, dirigir previamente ao Banco de Portugal pedido de informacdo
quanto a identificacdo das instituicbes em que estdo domiciliadas contas tituladas pelo
executado. Apds este primeiro passo, pode dirigir comunicacGes neste ambito processual

diretamente as instituicées identificadas.

l. Pedido de informacgdo ao Banco de Portugal

1 — No separador Pedidos ao Banco de Portugal selecionar “Criar Pedido”.
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2 — No formulario “Novo pedido” preencher informagao:

- selecionar ambito “Base de Dados de Contas”;
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- preencher informacdo relativa ao assunto, referéncia e, nos casos aplicaveis, intervalo
temporal relativamente ao qual se pretende informacdo (ex. de 1/2014 a 12/2014). Pode ainda
preencher o campo de texto livre “descricdo”. Nestes campos ndo devem ser inseridos dados
pessoais;
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- anexar pdf. do oficio e, nos casos aplicaveis, preencher data limite de resposta;
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- adicionar informacdo sobre intervenientes (executado) — pode adicionar mais que um
interveniente até ao limite de 20 registos. Se _no oficio forem mencionados mais de 20

intervenientes deve optar por ndo preencher este campo;
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- apds completar os passos anteriores carregar no botao Enviar e aguardar mensagem “Pedido

enviado com sucesso”. O destinatario no separador Pedidos ao Banco de Portugal é apenas o
Banco de Portugal.
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3 — Consultar resposta ao pedido no separador Pedidos ao Banco de Portugal.

- Verificar se o pedido criado estd no estado “Respondido”;
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- aceder ao detalhe da informacao e expandir a secgao “Resposta ao Pedido”;
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- A resposta estad disponivel na caixa de texto e podera incluir um anexo disponivel para
download.
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Il. Comunicagdao com institui¢des do sistema financeiro

1 — No separador oficios selecionar “Criar oficio”
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2 — No formulario “Novo Oficio” preencher informacgao do oficio:

- selecionar ambito e preencher informacdo relativa ao assunto, referéncia e, nos casos
aplicaveis, data limite de resposta. Nestes campos ndo devem ser inseridos dados pessoais;
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- adicionar informacdo sobre intervenientes (ex. executado, insolvente, arguido...) — pode
adicionar mais que um interveniente até ao limite de 20 registos. Se no oficio forem
mencionados mais de 20 intervenientes deve optar por ndo preencher este campo;
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3 - No formulario “Novo oficio” selecionar a quem enviamos o oficio:

- No separador destinatdrios pode procurar (e selecionar) uma instituicdo especifica, um tipo de
instituicdo de acordo com o registo no Banco de Portugal ou um grupo criado pelo utilizador;
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4 — Enviar oficio aos destinatarios selecionados

- ap0ds selecdo dos destinatarios do oficio, correspondentes as instituicdes em que o executado
tem conta (identificadas pelo Banco de Portugal), carregar no botdo Enviar;
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- aguardar mensagem “Oficio enviado com sucesso”.
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5 — Consultar detalhe do oficio no separador Oficios

- Selecionar o oficio criado
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- aceder a informagdo de controlo de acessos dos destinatdrios, apresentada em % no gréfico e
desdobrada por destinatario na listagem.

) panco o PORTUGAL PERTO |

Difusdo de Oficios

oo ertesodecorrs
Sevor, ®
syt

0511200

a0 por

Intervenientes. ~

.® A
Procurar

Homens iPC Tpo Conmitago ata de Consulta Trawamentod

BANCD ACTIVOBANK, SA soa7340s Bances N3 Cansultado

BANCD ATUANTICO EURGPA, 54 080308 Bances N30 Cansultado.

BANCO BAI EUROPA, 54 sos242 Bances N30 Cansultado

BANCO BIC PORTUGLIES, 54 503150093 Bances N3o Cansultado v

g vewcert bporugah p/peno/



