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Descrigao geral

A. Descricao geral

Objectivo e estrutura do Guia do Programa

O objectivo do presente guia é apresentar a todas as partes interessadas o conteldo do
programa “Europa para os Cidaddos”, bem como o0s procedimentos e condigOes de
candidatura as respectivas subvenc@es, no ambito das suas diferentes accdes e medidas.

Esta candidatura tem o estatuto de convite a apresentacdo de propostas.
Convidam-se as organizagdes interessadas a ler:

e aseccdo A, que apresenta uma importante introducdo ao Programa, suas acgdes e
medidas, além de especificar os temas prioritarios, que sdo pertinentes para todas as ac¢des

financiadas ao abrigo deste programa;

e a seccdo B, que transmite importantes informacbes de caracter geral sobre a

execucdo do Programa, incluindo as condic@es financeiras e juridicas;

e ¢, por ultimo, o capitulo especifico da seccdo C, que corresponda aos seus
interesses e perfil. Esta parte inclui informacdes detalhadas sobre as diversas accles e

medidas incluidas neste programa.
O Guia do Programa abrange a maioria das acc¢des e medidas do Programa.

Inclui todas as informagdes necessarias para apresentar uma candidatura e indica a ligacao
aos diferentes formulérios que devem ser preenchidos. Especifica igualmente as condi¢des
de parceria com a Comissdo aplicaveis as organizagdes cuja candidatura seja aprovada e,
consequentemente, recebam uma subvencdo. Aponta ainda 0s prazos recorrentes para a

apresentagéo das candidaturas no &mbito das diversas ac¢gOes e medidas.

Relativamente a algumas acc¢fes e medidas, cujo formato poderd sofrer evolugdes
importantes, poderao ser publicados convites a apresentacdo de propostas especificos, com
periodos de validade restritos, dado que as candidaturas podem ser enviadas até uma
determinada data. Tais convites ndo podem ser, por isso, incorporados no presente guia,
que € aplicavel durante todo o periodo de vigéncia do Programa. No entanto, 0 guia

apresenta uma descricdo geral das accGes e medidas que serdo objecto de convites a
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apresentacdo de propostas especificos e, se for caso disso, indica a ligacdo ao convite em

causa.

O Guia do Programa, na maior parte dos seus aspectos, sera aplicavel durante todo o
periodo do Programa (2007-2013).

Para manter o nivel de flexibilidade necessario e adaptar-se a evolugdes ou prioridades
futuras, o Guia do Programa serd actualizado ao longo dos proximos anos, pelo que
poderdo ser publicadas adendas ou corrigendas aos projectos iniciados entre 2008 e 2013.
As alteracdes serdo comunicadas de forma clara, convidando-se as organizacfes
interessadas a verificar se estdo a consultar a ultima versdo do Guia do Programa, que se

encontra disponivel no seguinte sitio Internet:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm

O Guia do Programa pretende fomentar a coeréncia e a visibilidade do programa “Europa
para os Cidaddos”. O seu objectivo € proporcionar estabilidade, flexibilidade e
transparéncia, esperando vir a ser um instrumento apreciado por todas as partes

interessadas.
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O que é o Programa “Europa para os Cidadaos”?

A Comissdo Europeia, o Parlamento Europeu e o Conselho da Unido Europeia decidiram
conjuntamente instituir o programa "Europa para os Cidaddos", que cria o quadro juridico
de apoio a uma ampla gama de actividades e organizagcbes com vista a promover a
"cidadania europeia activa”, ou seja, o envolvimento de cidaddos e organizacbes da

sociedade civil no processo de integracao europeia.

O programa “Europa para os Cidadaos” desenvolve a experiéncia do anterior programa
destinado a promover a cidadania europeia activa, realizado entre 2004 e 2006. Este
programa foi apresentado pela Comissdo apds uma ampla consulta das diferentes partes
interessadas e de uma avaliacdo “ex ante”, que analisou a necessidade de intervir a nivel
comunitario e o impacto previsto do programa no sector. Gragas a essas experiéncias e
reflexGes, este programa de segunda geracdo revela um certo nivel de maturidade,

combinando a continuidade com a inovagéo.

O Programa decorrera entre 2007 e 2013.
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Objectivos do Programa “Europa para os Cidadaos”

Objectivos gerais
Os objectivos gerais do programa “Europa para os Cidad&os” sdo contribuir para:

e dar aos cidaddos a oportunidade de interagirem e participarem na construgdo
de uma Europa cada vez mais préxima, democratica e aberta para o mundo,
unida e enriquecida pela sua diversidade cultural, desenvolvendo assim a
cidadania da Unido Europeia;

e desenvolver um sentido de identidade europeia, baseada em valores, na
historia e cultura comuns;

e promover um sentido de pertenca a Unido Europeia entre os seus cidadaos;

e incrementar a tolerancia e a compreensdo mutua entre cidadaos europeus,
respeitando e promovendo a diversidade cultural e linguistica e
contribuindo, simultaneamente, para o dialogo intercultural.

Objectivos especificos

O Programa tem os seguintes objectivos especificos, que serdo realizados numa base
transnacional:

e Congregar os membros de comunidades locais de toda a Europa para
partilhar e trocar experiéncias, opinides e valores, aprender com o0s
ensinamentos da histéria e preparar o futuro;

e Fomentar accdes, debates e reflexdes relacionados com a cidadania europeia
e a democracia, 0s valores partilhados, a histéria comum e a cultura, através
da cooperacéo entre organizac6es da sociedade civil a nivel europeu;

e Aproximar a Europa dos seus cidaddos mediante a promoc¢do dos valores e
realizacdes europeus, a par da preservacao da memdria do seu passado;

e Incentivar a interaccdo entre os cidaddos e as organizacfes da sociedade
civil de todos os paises participantes, contribuindo para o dialogo
intercultural e acentuando a diversidade e unidade da Europa, dando
especial atencdo as actividades destinadas a desenvolver lacos mais estreitos
entre os cidaddos dos Estados-Membros da Unido Europeia conforme
constituida em 30 de Abril de 2004 e os dos Estados-Membros que aderiram
depois dessa data.
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Temas prioritarios do Programa “Europa para os Cidadaos”

Ao abrigo deste programa, é dada prioridade a determinados temas de especial relevancia
para o desenvolvimento de uma cidadania europeia activa. A definicdo dos temas também
incentivara a criacdo de sinergias entre 0s projectos que operam na mesma area e garantira
maior visibilidade e maior impacto as accdes apoiadas e ao Programa em geral.
Convidam-se os candidatos no ambito deste programa a abordar nos seus projectos um
ou mais destes temas prioritarios. Todavia, o Programa mantém-se aberto a projectos
inovadores, de carécter ascendente (da “base para o topo™), que ndo correspondam a estes
temas prioritarios.

Alguns dos temas serdo pertinentes durante todo o periodo do Programa, possuindo, por
conseguinte, um caréacter permanente. No entanto, a forma como estas questdes sdo tratadas
dependerd dos eventos ou evolucdes especificos ocorridos no terreno. Consequentemente,
uma prioridade permanente também podera dar indicagdes sobre alguns aspectos que serdo
realgados num determinado periodo.

A fim de possibilitar a reaccdo a temas novos ou muito especificos que surjam na agenda
europeia, poderdo ser estabelecidas prioridades anuais pertinentes para este programa, com
duragéo limitada.

Temas permanentes

No ambito deste programa, dar-se-a prioridade aos seguintes temas:

Futuro da Unido Europeia e seus valores basicos

A importante e rapida evolugdo da Unido Europeia torna necessario envolver os
cidadaos e as organizacOes da sociedade civil numa reflexdo profunda e duradoura
sobre o futuro da Europa. Este facto foi reconhecido, em 2005, pelos Chefes de
Estado e de Governo, que decidiram fazer uma pausa para reflexao sobre o futuro da
Europa apos a suspensdo do processo de ratificacdo da Constitui¢do. Para apoiar esta
reflexdo, a Comissdo propds o Plano D destinado a reforcar o didlogo, o debate e a
democracia na Europa. O programa “Europa para os Cidaddos” constitui um
instrumento importante neste contexto, podendo ser utilizado para lancar um dialogo
estruturado nas sociedades, com vista a “promover um sentido de pertenca a Unido
Europeia entre os seus cidaddos”, como é mencionado nos objectivos do Programa.

A visdo do futuro da Unido Europeia esta ligada, por defini¢do, aos seus valores de
base. Esta prioridade permanente tambem inclui, por isso, o didlogo e as ac¢oes
referentes a valores basicos como os direitos humanos, a tolerancia, a solidariedade
e a luta contra o racismo e a xenofobia.

Este tema permanente sera alimentado pela evolucdo do processo de integracdo
europeia.

e 50 anos do Tratado de Roma

O Tratado de Roma, assinado em 25 de Margo de 1957, foi o principal marco
historico da integracdo europeia. Os cinquenta anos do Tratado figurardo na agenda
da UE ao longo de todo o0 ano de 2007 e, neste ano, dar-se-a, por isso, prioridade aos

10
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projectos que celebrem este marco histérico e reflictam sobre as suas consequéncias
para a construcdo da Europa.

e Celebrac6es do dia 9 de Maio — Dia da Europa

A fim de dar mais visibilidade a constru¢cdo da Europa, este programa apoiaréa e
incentivara as accles que envolvam os cidaddos nas celebracdes do 9 de Maio, dia
da Europa, contribuindo, desse modo, para o desenvolvimento da identidade
europeia. Este dia devera passar a ser um “encontro regular” entre a Unido
Europeia e os seus cidadaos.

Cidadania Europeia Activa: participacao e democracia na Europa

O conceito de cidadania europeia activa € fulcral para o presente programa, sendo
necessario aprofundar a reflexdo sobre este conceito e desenvolver instrumentos e
modelos adaptados a participacdo activa dos cidadaos na construcdo da Europa a
todos 0s niveis. Por conseguinte, as questdes da cidadania europeia activa, da
participacdo e da democracia constituem uma prioridade permanente do Programa,
pelo que serdo objecto de estudos e reflexdes, bem como de projectos que envolvam
os cidaddos e as organizacdes da sociedade civil.

Dialogo intercultural

Os sucessivos alargamentos da Unido Europeia, a maior mobilidade resultante do
mercado Unico, os fluxos migratdrios, antigos e novos, estdo a aumentar as
interacgdes entre os cidaddos europeus. Consequentemente, estes deverdo poder
concretizar as suas potencialidades numa sociedade mais solidaria. Promover a
participacdo de cada um dos cidadaos no dialogo intercultural através da cooperacéo
estruturada com a sociedade civil é fundamental para criar uma identidade europeia
e reforcar as diferentes formas e aspectos da pertengca a uma comunidade. Os
cidaddos europeus devem estar cientes da importancia de desenvolver uma
cidadania europeia activa, aberta para 0 mundo, respeitadora da diversidade cultural
e baseada nos valores comuns da Unido Europeia.

e 2008 - Ano Europeu do Dialogo Intercultural

2008 serd o Ano Europeu do Dialogo Intercultural e, para maximizar o impacto
desta celebracdo, € importante mobilizar todos os programas pertinentes ainda no
ano de 2007, para que os seus resultados possam ser plenamente explorados em
2008. O programa “Europa para os Cidaddos” tem um papel especifico a
desempenhar no tocante aos intercambios interculturais.

O bem-estar da populacao na Europa: emprego, coesdo social e desenvolvimento sustentavel

As sociedades europeias estdo a mudar rapidamente. Por exemplo, questdes como a
globalizacdo, a transicdo para uma economia baseada no conhecimento, a evolugédo
demogréfica, a imigragdo e o individualismo crescente constituem desafios comuns.
Neste contexto, a Unido Europeia adoptou uma estratégia clara para enfrentar tais

11
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desafios: a “agenda de Lisboa” estabeleceu o seguinte objectivo para a UE: tornar-se
a economia baseada no conhecimento mais competitiva do mundo.

O programa “Europa para os Cidadaos” incentivard as accGes que abordem estas
questdes, dando uma perspectiva europeia a vivéncia quotidiana das pessoas e
demonstrando de que modo a Unido Europeia pode melhorar o seu bem-estar num
ambiente em evolucdo.

Impacto das politicas da UE nas sociedades

O Programa tem o objectivo de aproximar a Europa dos seus cidadaos e, para tal, €
muito importante dar a conhecer aos cidadaos os resultados alcancados através das
politicas e ac¢Oes europeias em diversos dominios politicos.

As organizacGes baseadas numa pertenca forte, pan-europeia, e centradas em
questdes especificas sdo partes interessadas neste programa, estando bem colocadas
para envolver os seus membros e publicos em projectos ou reflexdes sobre o
impacto concreto das politicas da UE no seu dominio de interesse. O Programa
deverd, por isso, incentivar as acgdes que oferecam aos cidaddos oportunidades de
reconhecer, debater, avaliar e formar opinides sobre estas realizagoes.

Prioridades anuais
As prioridades para o ano de 2007 sdo as seguintes:

¢ |gualdade de oportunidades para todos (Ano Europeu 2007)

O Ano Europeu da Igualdade de Oportunidades para Todos, em 2007, procurara
tornar a populacdo da Unido Europeia mais consciente dos seus direitos a um
tratamento igualitario e a uma vida sem discriminacGes. As organizacdes
participantes no programa “Europa para os Cidadaos” serdo incentivadas a abordar
estas questdes em 2007.

e Alargamento: conhecer os dois novos Estados-Membros da UE

Em 2007, prosseguira o alargamento da Unido Europeia, com a adesdao da Roménia
e da Bulgéria. A adesdo dos dois novos paises devera ser acompanhada de medidas
adequadas para aumentar o conhecimento que as pessoas deles possuem, bem com
das suas culturas e sociedades. As actividades desenvolvidas no ambito do programa
“Europa para os Cidad&os” poder&o contribuir para este desafio.

12
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Estrutura do Programa “Europa para os Cidadaos”

Para a consecucdo dos objectivos definidos, o programa "Europa para os Cidadaos™ propde
quatro acgdes, compreendendo, cada uma delas, varias medidas.

Accédo 1 - Cidadaos activos pela Europa

Esta accdo estd especificamente orientada para as actividades que envolvam os
cidadaos. Estas actividades enquadram-se nos seguintes dois tipos de medidas:

Geminacdo de cidades

Esta medida visa actividades que impliquem ou promovam intercAmbios directos
entre cidaddos europeus, mediante a sua participacdo em actividades de geminagéo
de cidades, e estimulem a formacdo de redes e a cooperacdo entre cidades
geminadas.

Projectos civicos e medidas de apoio

No ambito desta medida, podera ser apoiada uma diversidade de projectos
transnacionais e transsectoriais que envolvam directamente os cidaddos. Os
projectos deverdo congregar pessoas de horizontes diferentes, que trabalhardo em
conjunto ou debaterdo questdes europeias comuns, a nivel local e a nivel europeu.
Deverdo ser aplicados métodos inovadores, que permitam a participacdo dos
cidadé&os.

Para melhorar os projectos de geminacdo de cidades e 0s projectos civicos, estdo a
ser financiadas medidas de apoio ao intercambio de boas praticas, a comunhdo de
experiéncias entre partes interessadas e ao desenvolvimento de novas competéncias.

Accdo 2 — Sociedade civil activa na Europa

Esta accao destina-se as organizacdes e aos grupos de reflexdo da sociedade civil,
que receberdo quer apoio estrutural com base no seu programa de trabalho
(subvencéo de funcionamento), quer apoio a projectos transnacionais (subvencao de
ac¢do). Esta accdo € composta por trés conjuntos de medidas.

Apoio estrutural as organizacdes de investigacdo sobre as politicas publicas europeias
(grupos de reflexéo)

Esta medida visa reforcar a capacidade institucional das organizacGes de
investigacao sobre as politicas publicas europeias (grupos de reflexdo), capazes de

oferecer novas ideias e reflexdes sobre as questdes europeias, a cidadania europeia
activa ou os valores europeus.

Apoio estrutural as organizac@es da sociedade civil a nivel europeu

Esta medida dotard as organizagdes da sociedade civil com uma dimens&o europeia
de capacidade e estabilidade para desenvolverem as suas actividades a nivel
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europeu. O objectivo é contribuir para o surgimento de uma sociedade civil
estruturada, coerente e activa a nivel europeu.

Apoio a projectos langados por organizac6es da sociedade civil

O objectivo desta medida é apoiar a cooperagdo em projectos especificos de
organizacOes da sociedade civil dos diversos paises participantes. Podem participar
varias organizages, estabelecidas a nivel local, regional, nacional ou europeu.

Accdo 3 - Juntos pela Europa

Esta accdo visa aprofundar o conceito de “cidadania europeia activa” e promover a
sua compreensdo em toda a Europa, contribuindo, assim, para aproximar a Europa
dos seus cidadaos, através de trés conjuntos de medidas.

Eventos de grande visibilidade

Esta medida apoiard eventos organizados pela Comissdo, eventualmente em
cooperagdo com os Estados-Membros ou outros parceiros pertinentes, que
contribuam para fomentar o sentimento de pertenca a uma mesma comunidade e o
empenhamento no projecto europeu.

Estudos

Para obter uma percepcdo mais profunda da cidadania activa a nivel europeu, a
Comisséo realizara estudos, inquéritos e sondagens de opini&o.

Instrumentos de informacéo e divulgacédo

Sera fornecida informagdo exaustiva sobre as diversas actividades do Programa,
sobre mais acgOes europeias relacionadas com a cidadania e sobre outras iniciativas
relevantes, através de diferentes instrumentos de divulgacéo.

Accdo 4 - Memoria Europeia Activa
Esta accdo tem em vista a preservacdo dos locais e arquivos ligados as deportacdes,

bem como a homenagem as vitimas do nazismo e do estalinismo, como forma de
ultrapassar o passado e construir o futuro.
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B. Execucao do Programa “Europa para o0s
Cidadaos”

Quem executa o Programa “Europa para os Cidadaos”?

A Comisséo Europeia

A Comissdao Europeia € a maxima responsavel pelo bom funcionamento do
programa “Europa para os Cidadaos”. Gere correntemente o orgcamento e define as
prioridades, os objectivos e os critérios do Programa, ap6s consulta do Comité do
Programa. Além disso, orienta e acompanha a execucdo, acompanhamento e
avaliacdo gerais do Programa a nivel europeu.

A Comissao Europeia conta com a assisténcia de uma agéncia de execucao.

A Agéncia de Execucéo relativa a Educacéo, ao Audiovisual e a Cultura

A Agéncia de Execucao relativa a Educacdo, ao Audiovisual e a Cultura (EACEA) é
responsavel pela execucdo da maior parte das ac¢des do programa “Europa para 0s
Cidadaos”. Esta encarregada da gestdo de todo o ciclo de vida destes projectos.

Cada acgdo ou medida especificara se € gerida pela EACEA ou directamente pela
Comissao (Direccdo-Geral da Educacéo e Cultura).

Os Estados-Membros e outros paises participantes

Os Estados-Membros da UE estdo implicados na execucdo do programa “Europa
para os Cidaddos”, designadamente através do Comité do Programa, para o qual
nomeiam os seus representantes. O Comité do Programa é formalmente consultado
sobre diversos aspectos da execucdo do Programa, por exemplo sobre o plano de
trabalho anual proposto, os critérios e procedimentos de selec¢do, o equilibrio geral
entre as diferentes accdes, etc. Outros paises participantes no Programa também
fazem parte do Comité do Programa, como observadores sem direito a voto.

Os Estados-Membros e 0s outros paises participantes também serdo envolvidos na
divulgacdo de informacdo e na promoc¢do global do programa “Europa para oS
Cidaddos”. Os processos para garantir, por exemplo, a divulgacdo da informacéo
sobre o Programa ou para apoiar os candidatos poderdo ser estabelecidos de forma
progressiva, respeitando a situacdo especifica dos diversos paises participantes.
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Qual o orcamento disponivel?

O Programa dispde de um orcamento global de 215 milhGes de euros para 0s sete anos
(2007-2013). O orcamento anual estd sujeito a decisdo das autoridades orcamentais. E
possivel acompanhar as diversas etapas da aprovacao do orcamento através do sitio Internet
a seguir indicado, o qual incluira também o orcamento final para o ano de 2007. Este
programa esté ligado a rubrica orcamental 15 06 66.

http://ec.europa.eu/budget/documents/annual budgets reports accounts en.htm

E provavel que o orcamento para o ano de 2007 seja reduzido relativamente aos anos
seguintes, pelo que algumas ideias e medidas apenas terdo inicio a partir de 2008.

A decisdo que cria 0 Programa estabelece a seguinte reparticdo do orcamento global pelas
diferentes acgoes:

e Accéo 1: pelo menos 45%
e Accéo 2: aproximadamente 31%
e Accéo 3: aproximadamente 10%

e Accao 4: aproximadamente 4%.
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Quem pode participar no Programa “Europa para os Cidadaos”?

Beneficiarios directos das subvencgbes

O Programa estara aberto a todas as partes interessadas que promovam a cidadania
europeia activa.

Por exemplo:
e autoridades e organizac@es locais

e organizacgdes de investigacdo sobre as politicas publicas europeias (grupos
de reflexéo)

e grupos de cidadaos

e organizagdes da sociedade civil

e organizagdes ndo governamentais
e sindicatos

e instituicdes de ensino

e organizacgdes activas no dominio do trabalho voluntario

organizacges activas no dominio do desporto amador, etc.

Todavia, algumas acgbes do Programa visam um universo mais limitado de
organizacBGes. Por este motivo, a elegibilidade das organizacdes candidatas é
definida no Guia do Programa especificamente para cada medida ou submedida.

Grupo-alvo

O Programa destina-se aos cidadaos “europeus”, o que inclui, para os seus efeitos,
os cidaddos dos Estados-Membros da UE, cidaddos de outros paises participantes,
bem como pessoas que residam legalmente nos paises participantes.
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Paises participantes

Estados-Membros

A participacdo no Programa esta aberta aos Estados-Membros da Unido Europeia,
nomeadamente, a partir de 1 de Janeiro de 2007, aos seguintes paises:

Austria Alemanha Paises Baixos
Bélgica Grécia Pol6nia

Bulgéria Hungria Portugal

Chipre Irlanda Romeénia
Republica Checa Italia Republica Eslovaca
Dinamarca Letonia Eslovénia

Estonia Lituania Espanha

Finlandia Luxemburgo Suécia

Franca Malta Reino Unido
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Outros paises que poderdo participar

O Programa pode também ser aberto a outros paises, designadamente os paises da
EFTA partes no Acordo do EEE, os paises candidatos a adesdo e os paises dos
Balcés Ocidentais, desde que preenchidos certos requisitos juridicos e financeiros.

Actualmente, nenhum pais preenche estes requisitos. A lista seguinte indica, por
conseguinte, apenas 0s paises que, no futuro, poderdo vir a participar,

eventualmente, no Programa:

Paises participantes da Associacdo Europeia de Comeércio Livre (EFTA)
e gque sdo membros do Espago Econémico Europeu (EEE)

Islandia Liechtenstein Noruega

Paises candidatos a adesdo a Unido Europeia

Croacia Antiga Republica Turquia
Jugoslava da
Macedonia (ARJM)

Paises dos Balcds Ocidentais

Sérvia, incluindo o

Kosovo ao abrigo da
Albénia Resolugédo n.° 1244 do
Bésnia e Montenegro Conselh9 de Seguranca
Herzegovina das Nag6es Unidas, de

10 de Junho de 1999

19



Europa para os cidadaos — Guia do Programa — versao final - Janeiro de 2007
Execuc¢do do Programa

Procedimentos de seleccéo gerais

Os promotores interessados em iniciar um projecto devem preencher 0s respectivos
formularios de candidatura e respeitar os procedimentos a seguir descritos de forma sucinta
e mais pormenorizadamente explicados em cada uma das Accgoes.

As decistes de concessdo de subvencdes sdo baseadas no cumprimento dos critérios
formais e de qualidade, bem como dos objectivos e das prioridades do programa “Europa
para os Cidadaos” e das suas Accoes.

As candidaturas séo processadas pela EACEA.

Formularios de candidatura

Os formuléarios de candidatura oficiais podem ser descarregados do sitio Internet da
EACEA (ver ligacdes em cada uma das Acgoes).

Diferentes fases do processo de selecgéo
O processo de selecgédo dos projectos divide-se em trés fases:
e Controlo da elegibilidade

As candidaturas dos projectos serdo controladas para garantir a sua integral
conformidade com os critérios de elegibilidade gerais e especificos. As candidaturas
que ndo incluam todos os documentos necessarios, devidamente preenchidos, serdo
consideradas ndo elegiveis. Os critérios de exclusdo serdo igualmente aplicados.

e Avaliacdo

A EACEA criara um comité de avaliagdo que ird avaliar as candidaturas elegiveis.
Este comité sera constituido por membros da EACEA e da Comissdo Europeia,
podendo ser assistido por peritos externos independentes.

e Selecgéo

As subvencdes serdo concedidas tendo em conta os critérios de seleccdo e 0s
recursos financeiros disponiveis.

Além disso, a Comissdo e a EACEA reservam-se o direito de assegurar uma
distribuicdo geografica equilibrada.

e Notificacdo das decisdes de atribuicdo de subvengdes

As modalidades e os calendarios de notificacdo destas decisdes sdo especificados em
cada Accéo.

Uma vez concluido o processo de seleccdo, os processos de candidatura e os
documentos que o0s acompanham ndo serdo devolvidos ao candidato,
independentemente do resultado do processo.
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Critérios de elegibilidade

Para ser elegivel, um pedido de subvencdo deve ser apresentado no formulario
correspondente acima mencionado, dentro do prazo fixado, por uma pessoa
colectiva estabelecida num dos paises participantes. O candidato devera ser uma
organizacdo sem fins lucrativos. Além disso, a candidatura deve respeitar 0s
critérios de elegibilidade indicados na sec¢éo relativa a Ac¢do em causa.

Critérios de exclusao

Os candidatos devem declarar solenemente, assinando o formulério de candidatura,
que ndo se encontram numa das situacdes mencionadas nos artigos 93.° e 94.° do
Regulamento Financeiro aplicavel ao orcamento geral das Comunidades Europeias®,
e que sdo seguidamente enumeradas.

e Serdo excluidos os candidatos que se encontrem numa das seguintes
situacoes:

e Se encontrem em situacdo de faléncia ou sejam objecto de um processo de
faléncia, de liquidacdo, de cessacdo de actividade, ou estejam sujeitos a
qualquer outro meio preventivo de liquidacdo de patriménio ou em qualquer
outra situacdo analoga resultante de um processo da mesma natureza nos
termos da legislacdo e regulamentacdo nacionais;

e Tenham sido condenados por sentenca transitada em julgado por qualquer
delito que afecte a sua honorabilidade profissional;

! Data: 09/2002. JO L 248: Regulamento (CE, Euratom) N.° 1605/2002 do Conselho, de 25 de Junho de 2002, que
institui o Regulamento Financeiro aplicavel ao orcamento geral das Comunidades Europeias.
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Tenham cometido uma falta grave em matéria profissional, comprovada por
qualquer meio que as entidades adjudicantes possam apresentar;

e Nao tenham cumprido as suas obrigacdes relativamente ao pagamento das
contribuigdes para a seguranca social ou as suas obrigagdes relativamente ao
pagamento de impostos de acordo com as disposi¢des legais do pais em que
se encontrem estabelecidos, do pais da entidade adjudicante ou ainda do
pais em que deva ser executado o contrato;

e Tenham sido condenados por sentenca transitada em julgado por fraude,
corrup¢do, participacdo numa organizacdo criminosa ou qualquer outra
actividade ilegal que prejudique os interesses financeiros das Comunidades;

e Na sequéncia de um procedimento de adjudicacdo de um outro contrato ou
de um procedimento de concessdo de uma subvencdo financiados pelo
orcamento comunitario, tenham sido declarados em situacdo de falta grave
em matéria de execucdo, em razdo do ndo respeito das suas obrigacbes
contratuais.

Os candidatos ndo receberdo apoio financeiro se, durante o0 processo de concessdo
de uma subvengéo:

e Se encontrarem em situacédo de conflito de interesses;

e Sejam culpados de falsas declaracbes ao fornecer as informacOes exigidas
como condicdo de participagdo no processo de concessdo de uma
subvencao, ou no caso de ndo terem fornecido essas informacdes.

Podem ser aplicadas san¢@es administrativas e financeiras com caracter efectivo,
proporcionado e dissuasivo, aos candidatos que forem excluidos pelas razbes
supramencionadas, em conformidade, mutatis mutandis, com o disposto nos artigos
93.° a 96.° do Regulamento Financeiro, ou que tenham prestado falsas declaracdes
ao fornecerem as informacdes solicitadas no ambito da sua candidatura.

Verificacdo da capacidade operacional e financeira

Também se deve verificar se uma candidatura satisfaz os critérios de elegibilidade
com base nos seguintes critérios de seleccéo:

e O candidato deve dispor de fontes de financiamento estaveis e suficientes
para manter a sua actividade ao longo do periodo de realizacdo da accéo ou
do exercicio subvencionado, e para participar no seu financiamento;

e O candidato deve ter competéncias suficientes e adequadas para levar a bom
termo a actividade proposta.
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Critérios de atribuicéo

As candidaturas que satisfagcam os critérios de selec¢do sao seguidamente avaliadas
com base nos critérios de atribuicdo, tendo em vista determinar os projectos ou
organismos que devem ser seleccionados. Os critérios de atribuicdo que reflectem os
objectivos e as prioridades do Programa sdo descritos no ambito de cada Accéo.

Regras gerais

Regras financeiras

A semelhanca de todas as outras subvencdes comunitarias, as contribuicdes
financeiras concedidas no ambito do programa “Europa para os Cidaddos” estéo
sujeitas a algumas regras derivadas dos Regulamentos Financeiros aplicaveis ao
Orcamento Geral da Unido Europeia, tais como as condicGes e os termos gerais da
Comisséao Europeia. A sua aplicacdo é obrigatdria.

Podem encontrar-se informacGes especificas ou mais pormenorizadas, se for caso
disso, relativamente a cada ac¢&o®.

2 Para ficarem plenamente informados sobre os Regulamentos Financeiros, os candidatos devem consultar, no sitio
Internet do Jornal Oficial da Unido Europeia (http://europa.eu.int/eur-lex/en/search/search_oj.html), os seguintes
documentos:

- Data: 09/2002. JO L 248: Regulamento n.° 1605/2002 do Conselho, de 25 de Junho de 2002, que institui o
Regulamento Financeiro aplicavel ao orcamento geral das Comunidades Europeias.

- Data: 12/2002. JO L 357: Regulamento da Comisséo n.° 2342/2002, de 23 de Dezembro de 2002, que estabelece as
normas de execucdo do Regulamento (CE, Euratom) n.° 1605/200 do Conselho, que institui o0 Regulamento Financeiro
aplicavel ao orcamento geral das Comunidades Europeias.
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Entidade juridica

As subvencdes s6 serdo concedidas a organizagdes com personalidade juridica.

Tipo de subvencgdes

O programa “Europa para os Cidad&os” apoia dois tipos de subvencgoes:

e subvencOes a projectos (por exemplo, para apoiar um projecto langado pelas
organizagdes da sociedade civil no &mbito da acgdo 2.3);

e subvencgGes ao orgamento de funcionamento de um organismo que promova
a cidadania europeia activa (por exemplo, para apoiar uma ONG no ambito
da Acgdo 2.2).

Montante da subvencéo

Note-se que 0o montante atribuido pela convengdo/decisdo deve ser entendido como
um valor maximo que ndo pode ser aumentado em nenhumas circunstancias.

Contudo, o montante final s é concedido apds anéalise do relatorio final e pode ser
reduzido em resultado do controlo da execucédo efectiva do projecto (por exemplo,
as subvencoes finais baseadas em montantes fixos sdo calculadas com base no
namero real de participantes e ndo no numero previsto de participantes).

- Data: 19.8.2006, JO L 227: Regulamento da Comissao (CE, Euratom) n.° 1248/2006, de 7 de Agosto de 2006, que
altera o Regulamento (CE, Euratom) n.° 2342/2002 que estabelece as normas de execucdo do Regulamento (CE,
Euratom) n.° 1605/2002 do Conselho, que institui 0 Regulamento Financeiro aplicavel ao orcamento geral das
Comunidades Europeias.
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Fins ndo lucrativos

As subvencdes atribuidas ndo devem ter por objecto ou por efeito a produgédo de um
lucro a favor do beneficiario. Em termos préticos, isto significa que:

e se o total das receitas de um projecto for superior ao total dos seus custos
finais, a subvencdo comunitaria sera reduzida em conformidade, apds
analise do relatorio final. Todavia, as subvencgdes calculadas com base num
montante fixo e as tabelas de custos unitarios ndo sdo afectadas por esta
regra.

e ndo é permitido que o orcamento de funcionamento de um organismo
beneficiario de uma subvencdo de funcionamento apresente um saldo
excedentario.

A existéncia de lucro pode ocasionar a devolu¢do dos montantes ja pagos.

Co-financiamento

A subvencdo ndo pode financiar a totalidade dos custos do projecto. Os promotores
devem demonstrar 0 seu empenhamento no projecto procurando outras fontes de
financiamento para além da subvencdo comunitaria. Estas podem ser obtidas, por
exemplo, através da realizacdo de actividades de angariacdo de fundos, da adi¢do de
recursos proprios, ou do pedido de subvencges a outras organizacgdes (por exemplo,
autoridades locais ou regionais, fundacdes, etc.). No relatorio final, devem ser
incluidos documentos comprovativos do co-financiamento. As subvencdes
calculadas com base em montantes fixos ou em tabelas de custos unitarias ndo sao
afectadas por esta regra.

O trabalho voluntério e outras contribuicdes em espécie constituem, muitas vezes,
elementos importantes dos projectos langados por organizacdes activas no dominio
do presente programa. Os candidatos sdo convidados a fornecer informacGes sobre
todas as contribui¢cbes em espécie, nos pedidos de subvencgdo, porque estas sdo
elementos importantes a ter em conta na avaliacdo qualitativa e quantitativa das
candidaturas. Todavia, para simplificar o processo, o valor dessas contribui¢cdes néo
deveré ser formalmente incluido como despesas elegiveis no orcamento do projecto.

Inexisténcia de duplo financiamento

Cada projecto tem direito a receber uma unica subvencdo do orgcamento comunitario
para a mesma actividade e a cada beneficiario apenas podera ser concedida uma
unica subvencao de funcionamento por exercicio financeiro.

Os projectos ou organizacGes que se candidatem ou tencionem candidatar-se a outra
subvencdo comunitaria no ambito do programa “Europa para os Cidaddos”, ou de
qualquer outro programa das institui¢ces europeias deve indica-lo claramente na sua
candidatura e informar a EACEA do resultado da candidatura apresentada
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paralelamente. Os projectos que receberem outra subvencdo da Comunidade serdo
considerados ndo elegiveis.

Em relacdo a algumas ac¢6es e medidas poderdo ser aplicadas regras mais rigorosas,
que se encontram descritas na seccao correspondente do presente Guia do Programa.

Garantia

A EACEA podera exigir a qualquer organizagédo beneficiaria de uma subvencao que
forneca uma garantia prévia, a fim de limitar os riscos financeiros associados ao
pagamento do pré-financiamento.

Esta garantia tem por objectivo tornar o banco, instituicdo financeira, terceiro ou
outros beneficiarios garantes irrevogavelmente solidarios, ou garantes face ao
primeiro pedido, em relacédo as obrigacdes do beneficiario da subvencao.

Esta garantia financeira, em euros, devera ser prestada por um banco ou institui¢éo
financeira autorizada a realizar esse tipo de operagdes, estabelecida num dos
Estados-Membros da Unido Europeia.

A garantia podera ser substituida por um aval pessoal e solidario dos beneficiarios
de uma accdo que sao partes na mesma convencao/decisdo de subvencéo.

A garantia sera liberada progressivamente em paralelo com os apuramentos de pré-
financiamento, em deducdo dos pagamentos intermédios ou de saldo efectuados a
favor do beneficiério, nas condicdes definidas na convencgédo/decisdo de subvencéo.

Esta obrigacdo néo ¢ aplicavel aos organismos publicos.

Nao retroactividade

N&o é permitida uma subvencéo retroactiva de projectos ja concluidos.

A subvencdo de projectos ja iniciados s6 pode ser concedida nos casos em que 0O
requerente consiga justificar a necessidade de arranque do projecto antes da
assinatura da convencdo/decisdo. Nestes casos, as despesas elegiveis para
financiamento ndo podem ser anteriores a data de entrega do pedido de subvencao.

O inicio do projecto antes da assinatura da convengéo/decisdo corre por conta e risco
da organizacédo e ndo aumenta as probabilidades de atribuigcdo da subvencao.

Outras regras

Decisdo de subvencdo em lugar da convencao de subvencéo

A tradicional convencdo de subvengdo serd substituida por uma decisdo de
subvencdo, a qual constitui um acto unilateral de concessdo de um subsidio a um
beneficiario. A substituicdo da convencdo por uma decisdo visa simplificar os
procedimentos. Ao contrario da convencdo, o beneficiario ndo precisa de assinar a
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deciséo e pode dar inicio a ac¢do assim que receba o resultado, pelo que a deciséo
permitira acelerar 0 processo.

A utilizacdo da decisdo de subvencao exige que o Regulamento Financeiro da UE
seja alterado, tendo a Comissao apresentado uma proposta de alteracdo nesse sentido
ao Conselho e ao Parlamento Europeu, em Maio de 2006. A EACEA passara a
utilizar a decisdo assim que a alteracdo for aprovada, mas se a sua aprovacao se
atrasar, a Agéncia poderd ter de recorrer ainda a convencao tradicional, no inicio do
ano de 2007. Podem obter-se exemplos da decisdo e da convengdo no seguinte sitio
Internet.

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm

Subcontratacéo e adjudicacao de contratos

Caso a subcontratacdo esteja prevista, o candidato devera indicar, ao apresentar o
pedido de subvencdo, que parte(s) do projecto sera (o) subcontratada(s).

Sempre que a execucdo da acgdo/projecto imponha a subcontratacdo ou a
adjudicacdo de um contrato, o coordenador e, se for caso disso, 0S seus
co-beneficidrios deverdo abrir um concurso entre 0s potenciais contratantes e
adjudicar o contrato a proposta economicamente mais vantajosa, respeitando 0s
principios de transparéncia e igualdade de tratamento dos potenciais contratantes e
tendo o cuidado de evitar conflitos de interesses.

Caso a subcontratacdo seja superior a 13 800 euros, 0 coordenador e/ou 0s seus co-
beneficiarios deverdo documentar claramente 0 processo de concurso e conservar a
documentacdo para uma eventual auditoria.

Publicidade

Os beneficiarios devem reconhecer claramente a contribuigdo da Unido Europeia em
todas as publicacbes ou em associacdo com as actividades financiadas pela
subvengéo.

Além disso, os beneficiarios sdo obrigados a destacar de forma bem visivel 0 nome e
o0 log6tipo da Unido Europeia, da Comissdo Europeia e do programa “Europa para
os Cidadaos” em todas as suas publicacOes, cartazes, programas e outros produtos
realizados ao abrigo do projecto co-financiado.

Se esta exigéncia ndo for integralmente cumprida, a subvencdo concedida ao
beneficiario podera ser reduzida.

O logdtipo da Unido Europeia pode ser obtido no seguinte sitio Internet:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/logos en.htm

Auditorias

Os projectos seleccionados podem ser objecto de auditoria. O responsavel da
organizacao comprometer-se-a, com a sua assinatura, a apresentar provas de que a
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subvencdo foi utilizada correctamente. A EACEA, a Comissdo Europeia e o
Tribunal de Contas das Comunidades Europeias, ou um organismo por eles
mandatado, podera verificar a utilizacdo dada a subvencao, em qualquer momento
da sua vigéncia e num periodo de cinco anos ap6s a decisao ter expirado.

Caracteristicas horizontais do Programa “Europa para os Cidadaos”

Convidam-se o0s promotores dos projectos a tomarem em consideracdo as seguintes
caracteristicas horizontais importantes, quando executarem 0s seus projectos no ambito do
programa “Europa para os Cidad&os”.

Valores europeus

Para os cidaddos apoiarem plenamente a integracdo europeia e desenvolverem o seu
sentimento de pertenca a Unido Europeia, € importante fazer sobressair os valores, a
historia e a cultura europeus comuns. A liberdade, a democracia e o respeito pelos
direitos humanos, a diversidade cultural, a tolerancia e a solidariedade fazem parte
desses valores. Os promotores dos projectos sdo convidados a analisar de que modo
esses valores se podem reflectir nos seus projectos, devendo dar-se especial atengéo
a luta contra o racismo, a xenofobia e a intolerancia.

Aprendizagem informal para uma cidadania europeia activa

A Comisséo identificou dez competéncias-chave que todos os cidaddos deveriam
adquirir. Entre elas, figuram as competéncias interpessoais, interculturais e sociais,
bem como a competéncia civica®.

Estas competéncias sdo definidas da seguinte forma: abrangem todas as formas de
comportamento que permitem a um individuo participar de forma eficaz e

¥ COM(2005)548 final.
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construtiva na vida social e laboral, em particular em sociedades cada vez mais
diversas, e resolver conflitos quando necessario. As competéncias civicas permitem
aos individuos participar plenamente na vida civica, com base no conhecimento dos
conceitos sociais e politicos e das estruturas e no empenho em participar
activamente na vida democrética.

O programa “Europa para os Cidaddos” oferece aos cidaddos oportunidades
importantes para adquirirem essas competéncias, num contexto europeu, através da
aprendizagem ndo formal e informal. Por exemplo, ao prepararem e participarem
num encontro plurinacional de cidaddos para a geminacdo de cidades, os cidadaos
desenvolverdo novas competéncias para interagirem com pessoas oriundas de paises
ou horizontes diferentes. Através do envolvimento numa instancia civica a nivel
europeu, os cidaddos desenvolverdo a sua compreensdo das questdes europeias e
estardo provavelmente dispostos a participar de forma mais activa no processo
democratico de tomada de decisdes a todos 0s niveis.

Voluntariado — expresséo de uma cidadania europeia activa

O voluntariado é um elemento essencial da cidadania activa: ao oferecer o seu
tempo em beneficio de outros, os voluntirios servem a sua comunidade e
desempenham um papel activo na sociedade. Desenvolvem o sentimento de pertenca
a uma comunidade, adquirindo também, desse modo, um sentimento de
responsabilidade. O voluntariado é, assim, uma forma particularmente poderosa de
desenvolver o empenhamento dos cidaddos na sua sociedade e na vida politica. As
organizacbes da sociedade civil, as associacfes de interesse geral europeu, as
associacOes de geminacdo de cidades e outras organizacOes participativas contam
frequentemente com o trabalho dos voluntdrios para a realizagdo e o
desenvolvimento das suas actividades. Neste programa, da-se, por isso, especial
atencdo a promocao do voluntariado.

Transnacionalidade e dimensao local

A cidadania europeia activa s6 pode ser vivida de forma concreta num ambiente que
ultrapasse uma perspectiva meramente nacional. A transnacionalidade constituli,
assim, uma caracteristica importante deste programa, que se pode expressar de
diversas maneiras:

e O tema do projecto pode ser transnacional por abordar determinada questéo
de uma perspectiva europeia, ou por comparar diferentes pontos de vista
nacionais. Esse tema transnacional pode ser executado concedendo
directamente a palavra a pessoas de origens nacionais diferentes, ou a
pessoas com um ponto de vista original, transnacional, sobre a questao.

e A transnacionalidade também pode resultar da natureza dos promotores do
projecto: na verdade, o projecto pode ser desenvolvido e executado atraves
da cooperacdo de vérias organizacBes parceiras, originarias de diversos
paises participantes.

¢ A transnacionalidade também pode ser obtida orientando-se directamente o
projecto para um publico que englobe diversos paises, ou divulgando os
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resultados do projecto a nivel transfronteirico e chegando, deste modo, de
forma indirecta, a um publico europeu.

Os promotores sdo incentivados a reforcar a dimensdo transnacional do seu projecto,
eventualmente gracas a combinacdo das caracteristicas supramencionadas. Esta
dimenséo transnacional deve ser acompanhada por uma forte dimenséo local. Para
ajudarem a aproximar os cidaddos da Unido Europeia, é importante que 0s projectos
ou accdes apoiados por este programa 0s toguem na sua vida quotidiana,
relativamente a questfes que para eles sdo importantes.

Diversidade cultural e linguistica

A Comissdo Europeia comprometeu-se a promover a diversidade cultural e
linguistica através de diferentes iniciativas e programas. O programa “Europa para
os Cidaddos” pode contribuir para atingir esses objectivos congregando cidadaos
europeus de diversas nacionalidades e diferentes linguas e dando-lhes a
oportunidade de participarem em actividades comuns. A participacdo num tal
projecto deve sensibilizé-los para a riqueza do ambiente cultural e linguistico
existente na Europa. Além disso, deve promover a compreensdo mutua e a
tolerancia, contribuindo, assim, para o desenvolvimento de uma identidade europeia
respeitosa, dindmica e multifacetada. Convidam-se os promotores a indicarem, na
sua candidatura, de que forma o seu projecto ird abordar estas questdes.

Enriguecimento matuo

O presente programa possui objectivos claros e coerentes, que deverdo ser atingidos
através de accOes diferentes e complementares, que se destinam a diferentes tipos de
organizagOes. Poderdo desenvolver-se sinergias e um efeito multiplicador mais
amplo através da cooperacdo desses varios tipos de organizacbes no ambito do
Programa. Por exemplo, uma conferéncia de geminacgdo de cidades sobre uma dada
questdo social podera beneficiar da participacdo das associacBes locais que
trabalham nesse dominio. Um grupo de reflexdo poderd cooperar com uma ONG
europeia para implementar novos métodos de participacdo dos cidaddos. Uma
associacao responsavel por um memorial das deportacdes podera associar cidadaos
de cidades geminadas a uma homenagem. O potencial da “fertilizacdo cruzada” ¢
muito importante. Por conseguinte, 0os projectos que envolvam diferentes tipos de
organizacfes merecem especial atencéo.

Igualdade de acesso ao Programa

O principio de ndo discriminacdo figura entre os Direitos Fundamentais da Unido
Europeia. A luta contra a discriminacdo € um elemento essencial do programa
“Europa para os Cidaddos”, que se destina a todos os cidaddos. Os projectos devem
ser, por isso, acessiveis a todos os cidaddos europeus, incluindo pessoas com
residéncia legal, sem qualquer forma de discriminacdo em razdo do sexo, da raca ou
origem étnica, religido ou crenca, deficiéncia, idade e orientacdo sexual.

Os promotores dos projectos devem prestar a devida atencdo a necessidade de
promover a igualdade de oportunidades para todos, com especial atencdo a
igualdade entre homens e mulheres e aos idosos.
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O principio da igualdade de acesso ao Programa ndo obsta a concessdo de
subvencdes a actividades primordialmente destinadas a determinados grupos-alvo
(pessoas com deficiéncia, jovens, mulheres, etc.).

Equilibrio dos géneros

A Comissdo Europeia promove activamente a igualdade de oportunidades para
todos e, em especial, a igualdade entre homens e mulheres. Todos o0s
Estados-Membros decidiram incluir o principio da igualdade entre homens e
mulheres (ou “igualdade entre os géneros”) em todas as politicas e acc¢des a nivel da
Unido Europeia, sobretudo nos dominios da educacéo e da cultura.

O programa “Europa para os Cidaddos” pretende alcancar uma participacdo
equilibrada de homens e mulheres nos projectos apoiados, ndo s6 globalmente, mas
também em cada uma das medidas. A nivel do Programa, isto significa que se
deverdo tomar medidas adequadas, na medida do possivel, para estimular o interesse
e a participacdo do género menos representado em cada medida.

Solidariedade entre geracdes

A evolucdo demografica é um dos principais desafios que a Europa tera de enfrentar
nos préximos anos e constitui um risco para a coesdo social. Os objectivos deste
programa ndo podem ser satisfatoriamente alcancados se um grande sector dos
cidaddos, os idosos, for deixado de fora. Os promotores dos projectos séo
convidados a reflectir sobre esta questdo no seu projecto e a incentivar a
participacdo dos cidaddos mais velhos. Além disso, estes cidaddos tém um papel
especifico a desempenhar no que respeita a transmissdo da memdria da construcdo
da Europa de hoje. Consequentemente, deverda prestar-se especial atencdo a
promocdo de intercdmbios e da solidariedade entre geracdes. Os projectos deverao
esforcar-se por mobilizar, na medida do possivel, todas as faixas etarias nas
actividades propostas.

Visibilidade, valorizacéo e divulgacao

Visibilidade do Programa

Todas as accdes financiadas ao abrigo do programa “Europa para os Cidadaos” tém
de contribuir para a sua promocdo. Aumentar a visibilidade do programa “Europa
para os Cidadaos” implica, por exemplo, que as acc¢des e 0s projectos financiados no
seu ambito devem mencionar claramente que receberam apoio da Comisséo
(nomeadamente atraves da utilizacdo de logétipos europeus). O apoio da Comissao
também deve ser claramente transmitido nas relacfes com os meios de comunicagao
social.

Os parceiros nos projectos devem utilizar todas as oportunidades para garantir uma
cobertura adequada dos meios de comunicacao social (locais, regionais, nacionais,
internacionais) para as suas ac¢oes, antes e durante a sua realizacéo.

O objectivo é assegurar que todos os participantes estejam cientes do facto de
estarem envolvidos num programa europeu, e mostrar ao publico em geral que a
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Unido Europeia estd a apoiar um projecto de qualidade, que Ihe diz directamente
respeito e que néo teria tido lugar sem este apoio.

A visibilidade deve ser, sobretudo, garantida enquanto o projecto esta a decorrer,
pelo que devera ser desde logo integrada no seu planeamento.

A Comissdo também desenvolverd a cooperacdo com as autoridades dos paises
participantes a fim de garantir a visibilidade do Programa.

Valorizacéo e divulgacéo dos resultados

A valorizagdo pode ser definida como o processo de divulgacdo e exploracdo dos
resultados dos projectos tendo em vista optimizar o seu valor, reforcar o seu impacto
e fazer com que o maior numero possivel de cidaddos europeus seja por eles
beneficiado.

Este objectivo de valorizagao tem trés consequéncias:

e Mobilizacdo das potencialidades de cada projecto:

Cada projecto apoiado por este programa deve envidar os esfor¢os necessarios para
garantir a sua valorizacdo. Os promotores devem realizar ac¢des destinadas a tornar
os resultados dos seus projectos mais visiveis, mais conhecidos e sustentaveis. Por
exemplo, podem estimular uma cobertura adequada dos meios de comunicagéo
social. Poderdo informar — ou até envolver — 0s representantes eleitos a nivel local,
regional, nacional ou europeu. Também poderdo planear a producdo de materiais
que facilitem a divulgacgéo e a valorizagao dos resultados, tais como folhetos, DVD,
sitios Internet, publicacOes, etc. Gracas a estas actividades, os resultados de um
projecto continuardo a ser utilizados e a produzir um efeito positivo no maior
numero possivel de cidaddos, depois de o projecto terminar. Ao integrarem as
actividades de valorizagdo no planeamento dos seus projectos, 0s promotores
aumentardao a qualidade do seu trabalho e contribuirdo activamente para o impacto
global do programa “Europa para os Cidadaos”. Este aspecto serd devidamente tido
em conta na avaliacdo qualitativa das candidaturas.

e Estruturacdo do Programa:

O presente programa foi concebido de modo a produzir 0 maior impacto possivel,
por exemplo através da definicdo de prioridades aplicaveis a todo o Programa, ou da
ligacdo em rede das organiza¢Ges com experiéncia na mesma area tematica. A accao
“Juntos pela Europa” tem um papel especifico a desempenhar neste dominio.

e AccOes adoptadas pela Comisséo Europeia:

A Comissdo Europeia comecara por analisar a situacdo da valorizacdo no ambito do
Programa e realizard, seguidamente, vérias accOes destinadas a reforcar esta
dimenséo e apoiar os promotores dos projectos neste aspecto.
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C. Accoes do Programa

Accao 1 - Cidadaos Activos pela Europa
Quais séo os objectivos da Acgao?

Esta accdo € especificamente orientada para actividades que envolvam os cidaddos, em
sintonia com os objectivos do Programa e, nomeadamente, com 0 seguinte objectivo
especifico: congregar os membros de comunidades locais de toda a Europa para partilhar e
trocar experiéncias, opiniGes e valores, aprender com 0s ensinamentos da historia e
preparar o futuro. Incentiva a realizacdo de reunides, intercAmbios e debates entre cidadaos
europeus dos diversos paises e através de diferentes meios.

Esta accdo divide-se em duas medidas:
e Geminacdo de cidades

Esta medida visa tirar partido das ligagdes estabelecidas a nivel local entre
municipios geminados para fomentar os intercambios e a cooperag&o.

e Projectos civicos e medidas de apoio

Esta medida explora métodos inovadores de participacao dos cidadaos.
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Medida 1 — Geminacéo de cidades

A geminagdo de cidades é uma realidade da Europa actual, existindo um importante
numero de municipios ligados entre si através de um acordo de geminacao formal. Essa
parceria visa incentivar a cooperacao entre as cidades e a compreensdo mutua entre 0s seus
cidaddos. O movimento de geminacdo de cidades desenvolveu-se apos a Segunda Guerra
Mundial, em paralelo com a progressdo do processo de integracdo europeia. Um dos
principais progressos consistiu na criacdo de novas ligactes de geminacdo de cidades entre
os Estados-Membros da UE e alguns paises da Europa Central e Oriental, ap6s a queda do
Muro de Berlim, antecipando e preparando a sua integragcdo na Unido Europeia.

A geminacéo de cidades constitui uma rede excepcional e de grande densidade, tendo, por
isso, um papel especifico a desempenhar face aos desafios que a Europa enfrenta hoje, e
que se reflectem nos objectivos deste programa.

Em primeiro lugar, a geminagdo de cidades depende do empenhamento voluntario dos
cidaddos, em colaboracdo com as suas autoridades e associa¢des locais, constituindo, por
isso, um sinal de participagdo activa e um estimulo a sua continuacdo. Em segundo lugar,
incentiva os intercambios de experiéncias sobre varias questdes de interesse comum, dando,
assim, a conhecer as vantagens de procurar solucGes concretas a nivel europeu. Por altimo,
proporciona oportunidades Unicas para conhecer a vida guotidiana dos cidaddos de outros
paises europeus, falar com eles e, muitas vezes, estabelecer relagdes de amizade com eles.
Gragas a combinacdo destes elementos, a geminacdo de cidades tem grandes
potencialidades para reforcar a compreensdo matua entre os cidadaos, fomentando um
sentimento de pertenca a Unido Europeia e, finalmente, desenvolvendo um sentido de
identidade europeia.

Para utilizar este potencial da melhor forma possivel, ha que oferecer um veiculo adequado
aos diversos intervenientes envolvidos na geminacdo de cidades e promover a adaptacéo
aos varios projectos potenciais. Esta medida compreende, por isso, 0s dois tipos seguintes
de accoes:

e Encontros de cidad&dos para a geminacédo de cidades

e Formagcdo de redes teméticas de cidades geminadas
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Medida 1.1. Encontros de Cidadéos para a Geminacao de Cidades

O conceito

Os encontros de cidaddos para a geminagdo de cidades pretendem congregar uma
grande variedade de cidaddos e grupos civicos das cidades geminadas, tirando
partido da parceria entre os municipios para desenvolver relagdes fortes, informais e

pessoais entre 0s seus cidadaos.
Esses encontros devem ter as trés caracteristicas seguintes:

e Empenhamento na integracdo europeia

Os encontros de cidaddos para a geminacdo de cidades devem reforcar o
empenhamento dos participantes na integracdo europeia. De acordo com o0s
objectivos do Programa e com o0s seus temas prioritarios, este proposito podera ser

alcancado, por exemplo, através:

- do debate sobre as ideias que estdo na base da Unido Europeia, o seu futuro e os

seus valores;

- da aprendizagem sobre a participac¢do na vida democrética da Unido Europeia;

- da partilha de experiéncias sobre os beneficios concretos da integracdo europeia a
nivel local ou individual (impacto das politicas comunitarias nas sociedades, o

bem-estar da populagédo na Europa...);

- da manifestacdo de solidariedade e de um sentimento de pertenca mutua entre as
populacBes das cidades geminadas, como um exemplo da pertenga & Europa no seu

conjunto;

- do intercambio de pontos de vista e de experiéncias sobre os temas permanentes e

anuais do Programa;

- da partilha franca de pontos de vista, de uma perspectiva local, sobre a historia

europeia, a fim de aprender com o passado e preparar o futuro.

e Amizades na Europa

Os encontros de cidaddos para a geminacdo de cidades devem promover a
compreensdo mutua e a amizade entre as populacbes das cidades geminadas,

constituindo uma oportunidade para os participantes:

- conhecerem pessoas das cidades geminadas com as suas e desenvolver relacdes de

amizade pessoais com elas;

- se familiarizarem com a vida quotidiana das pessoas das cidades geminadas (vida

familiar, vida profissional, escolas, institui¢des e servicos locais, etc.);

- vivenciarem e partilharem a diversidade cultural e o patrimonio cultural comum da

Europa.
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e Participagéo activa

Os encontros de cidaddos para a geminacdo de cidades deverdo ser uma experiéncia
de participacdo civica activa a nivel local e, dado que a dimensédo europeia lhes é
inerente, esta experiéncia também deverd incentivar os cidaddos a um maior
envolvimento a nivel europeu, contribuindo para o desenvolvimento de uma
cidadania europeia activa. Os encontros deverdo assentar, assim, numa ampla
participacdo local e no envolvimento activo dos participantes em todas as
actividades, o qual poderé ser obtido através:

- da implicacdo da comunidade local no planeamento e na execu¢do do projecto
(associacdes locais, escolas, voluntarios, familias de acolhimento, etc.)

- da atribuicdo de um papel activo aos participantes (exposi¢bes, workshops,
iniciativas culturais conjuntas, educacgdo através do desporto, etc.)

- da colaboracao efectiva entre grupos de cidades diferentes.

Quais séo os critérios de elegibilidade?

Os critérios de elegibilidade especificos desta medida sdo os seguintes:

Candidatos elegiveis

e Para ser elegivel, o candidato deve ser o municipio/junta onde o encontro
tera lugar, ou a sua associacdo/comité de geminacdo com estatuto juridico
(personalidade juridica), e estar estabelecido num pais participante.

Né&o é elegivel:

e Uma cidade sé pode receber financiamento uma vez por ano para acolher
um encontro de cidaddos. Consequentemente, um municipio que ja tenha
recebido, directamente ou através da sua associacdo ou comité de
geminagdo, uma subvencdo para esse fim no mesmo ano civil, ndo é
elegivel.

Accoes elegiveis

Os encontros de cidaddos para geminacédo de cidades devem:

e Ser organizados no ambito de acordos de geminagdo ja existentes ou em
perspectiva (oficialmente em preparacdo e a concluir no prazo de dois anos)
entre cidades e municipios dos paises elegiveis. Cada municipio envolvido
deve estar geminado (ou ter uma geminacdo oficialmente em preparacéo)
com, pelo menos, outro municipio participante;

e Envolver municipios de pelo menos dois paises participantes, um dos quais,
pelo menos, devera ser um Estado-Membro;
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e Envolver o seguinte nimero minimo de participantes:

- nos encontros bilaterais: pelo menos dez participantes do municipio
convidado

- nos encontros multilaterais (mais de dois municipios envolvidos):
pelo menos cinco participantes de cada municipio convidado.

N&o séo elegiveis:

e grupos convidados em que mais de metade dos participantes sejam
representantes eleitos do poder local ou funcionarios municipais.

Duracéo

A duracdo méxima admitida para o encontro é de 21 dias. Este limite maximo sera
aplicado pela EACEA ao calculo das subvengfes para encontros com uma duragao
prevista superior.

Se, depois de apresentar a candidatura, o beneficiario ndo conseguir, por motivos
devidamente fundamentos e fora do seu controlo, executar o projecto no periodo
previsto, poderd permitir-se uma alteracdo das datas, mas unicamente no ano civil
em que estava prevista a conclusdo do projecto. Essa alteracdo ndo pode originar,
porém, um aumento do montante da subvencao.

Candidaturas elegiveis

Apenas serdo tomadas em consideracdo as propostas apresentadas no formulario de
candidatura oficial relativo aos encontros de cidaddos para a geminagéo de cidades
em 2007-2013, incluindo a folha de célculo da subvencao, totalmente preenchido e
apresentado dentro dos prazos aplicaveis a esta medida.

Candidaturas manuscritas ndo serao aceites.
Os pedidos de subvencdo devem ser redigidos numa das linguas oficiais da UE.
Os candidatos devem anexar ao seu formulario de candidatura:

e uma carta oficial de acompanhamento apresentando o pedido, assinada pelo
mandatario do candidato;

e uma prova da geminacdo de cidades: um documento oficial da
administragdo municipal em que se ateste a existéncia ou a prepara¢do do
acordo de geminacao;

o ficha de identificacdo financeira (dados bancarios), assinada pelo candidato
e certificada pelo banco. A ficha deve ostentar o carimbo do banco e a
assinatura do seu representante, e o namero IBAN nele inscrito tem de estar
completo. A ficha de identificacdo financeira devera vir acompanhada de
um extracto de banco.
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¢ a ficha “entidade legal”, devidamente preenchida e assinada. No caso dos
comités/associacbes de geminacdo, a ficha “entidade legal” deve ser
acompanhada de um documento oficial que ateste a formagdo do
comité/associacdo de geminacdo (estatutos, documento de registo indicando
a data e o local do registo), juntamente com eventuais actualizacGes ou
alteracdes.

Os candidatos que tenham um numero do IVA, e o preencherem na ficha
devem enviar copia do documento oficial do IVA apenso & sua ficha
“entidade legal”.

O formulério oficial de candidatura pode ser obtido no seguinte sitio Internet:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/action1/towntwinning/funding en.htm

A ficha de identificacdo financeira e a ficha “entidade legal” podem ser obtidas nos
seguintes sitios Internet:

http://ec.europa.eu/budget/execution/ftiers en.htm

http://ec.europa.eu/budget/execution/legal entities en.htm

O formulario de candidatura e os documentos comprovativos devem ser assinados e
datados pela pessoa autorizada a assumir um compromisso juridico em nome do
candidato.

Os candidatos ndo podem apresentar pedidos de subvencdo em paralelo, para a
mesma actividade, ao programa “Europa para os Cidaddos” e a outros programas
das instituigdes europeias. Os candidatos que pecam uma subvencdo em paralelo
para a mesma actividade, no @mbito da presente sub-ac¢do, serdo automaticamente
excluidos.

Quais sdo os critérios de atribuigdo?
Os projectos elegiveis serdo avaliados com base em critérios qualitativos e

quantitativos. Os critérios qualitativos corresponderdo a maior parte da pontuacédo
atribuivel no processo de avaliacdo. Os critérios sdo definidos da seguinte forma:

Critérios qualitativos
A qualidade do projecto é definida pelos seguintes elementos:

e Conteldo europeu do seu programa, nomeadamente em termos de:

- informacao sobre a Unido Europeia e a vida dos seus cidad&os;
- aumento do empenhamento dos participantes na integragdo europeia.

e Adequacdo e adaptacdo das actividades propostas ao grupo-alvo do
projecto;

e Participacdo activa, demonstrada:
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- pelo envolvimento da comunidade local no projecto (associagdes
locais, grupos de voluntarios, familias de acolhimento, etc.), durante a
sua preparacao, execucdo e eventual acompanhamento;

- pelo papel activo dos participantes nas actividades;
- pela colaboragéo entre grupos de cidades diferentes.

¢ Visibilidade do projecto e acompanhamento previsto do mesmo, incluindo:

- acompanhamento concreto nos municipios participantes
- medidas de sensibilizacdo para o projecto entre o publico em geral

- medidas de sensibilizagdo para 0s seus resultados a diversos niveis
politicos

Critérios quantitativos

Seré dada especial atencdo aos projectos que correspondam aos seguintes casos:

e Propostas de novos acordos de geminagdo (pontuagdo mais elevada)
e Encontros que envolvam, no minimo, trés paises elegiveis

e Encontros que envolvam municipios de Estados-Membros que aderiram a
Unido Europeia antes de 1de Maio de 2004 e dos que aderiram ap0s essa
data.

e Encontros realizados em ocasifes especiais, como a celebracdo de
aniversarios de acordos de geminagdo existentes hd muito (5, 10, 15 anos,
etc.), a atribuicdo de um prémio, a celebracdo do Dia da Europa (9 de
Maio), etc.

e projectos que envolvam jovens, grupos desfavorecidos, ou que visem
assegurar o equilibrio dos géneros.

Como elaborar um bom projecto?

Os candidatos encontrardo, seguidamente, algumas sugestGes para aumentarem a
qualidade do conteudo do projecto proposto. Uma vez que o projecto é avaliado com
base nas informacdes incluidas no formulario, € muito importante que os candidatos
apresentem documentos claros e completos, com um programa pormenorizado, bem
estruturado e informativo, do encontro.

Algumas sugestdes:

e Preste atencdo aos objectivos do Programa, aos seus temas prioritarios, aos
elementos horizontais e ao conceito desta medida.

e Elabore uma apresentacdo clara e pormenorizada do programa do encontro.
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e Expliqgue o que se ird passar, qual serd o papel dos participantes e a
aprendizagem prevista.

e Verifique se o programa prevé um papel activo para os participantes.

e Expliqgue 0 modo como a comunidade local sera envolvida no encontro
(durante a sua preparacdo, no encontro propriamente dito ou no seu eventual
acompanhamento).

e Especifique o tipo de publicidade e outras formas de visibilidade que o
encontro ira obter.

Quando apresentar a candidatura?

O ano de 2007 sera o primeiro ano do novo programa, pelo que o respectivo
calendario das candidaturas tera algumas especificidades. Nomeadamente, devido ao
calendario interinstitucional da aprovacdo do Programa, as subvencdes apenas
poderdo ser atribuidas a encontros de cidaddos com inicio a partir do dia 1 de Maio
de 2007.

O prazo de apresentacdo das candidaturas relativas aos encontros de cidadaos
a realizar em 2007 sera o seguinte:

Fase: para encontros com inicio | Prazo de apresentacao:
entre:

Primeira fase 1 de Maio e 31 de Julho de 2007 | 10 de Janeiro de 2007

Segunda fase 1 de Julho e 30 de Setembro de | 1 de Abril de 2007
2007

Terceira fase 1 de Outubro e 31 de Dezembro | 1 de Junho de 2007
de 2007

A partir de 2008, o Programa incluird sempre os encontros de cidadaos realizados ao
longo de todo o ano civil. Por conseguinte, no Outono de 2007 ja terdo lugar os
dois primeiros prazos referentes a projectos para 2008, como mostra 0 quadro
infra.
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Os prazos de apresentacédo de candidaturas relativas aos encontros de cidadaos
a realizar a partir de 2008 serdo os seguintes:

Fase: para encontros com inicio | Prazo de apresentacao:
entre:
Primeira fase 1 de Janeiro e 31 de Mar¢o 1 de Setembro

do ano anterior ao
encontro previsto

Segunda fase 1 de Abril e 31 de Maio 1 de Dezembro
do ano anterior ao
encontro previsto

Terceira fase 1 de Junho e 31 de Julho 1 de Fevereiro
do mesmo ano do encontro
previsto

Quiarta fase 1 de Agosto e 30 de Setembro 1 de Abril
do mesmo ano do encontro
previsto

Quinta fase 1 de Outubro e 31 de Dezembro | 1 de Junho
do mesmo ano do encontro
previsto

Caso o prazo termine num fim-de-semana ou feriado, ndo serd concedida qualquer
prorrogacdo, facto que os candidatos deverdo ter em conta ao planearem a
apresentacdo da sua candidatura.

Como apresentar a candidatura?
As candidaturas podem ser:

e enviadas pelo correio para a morada abaixo indicada, ou entregues por
servigos de correio privados; neste caso, a data a tomar em consideracao é a
data de envio pelo correio, fazendo fé o carimbo dos Correios, ou 0 recibo
de entrega registado emitido pelos servigos postais ou pelo servigo de
correio privado;

ou
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e entregues em mao. As candidaturas entregues em mao depois das 17h00 da
data-limite fixada ndo serdo aceites.

EACEA
Unit P7 Citizenship
Applications — “Town Twinning Citizens’ Meetings”
Avenue du Bourget, 1 (BOUR 00/13)
B-1140 Bruxelas, Bélgica

As candidaturas apresentadas por fax ou directamente por correio electrénico nao
serdo tidas em consideracao.

N&o serdo autorizadas alteracdes as candidaturas depois do prazo fixado para a sua
apresentacdo. No entanto, se for necessario esclarecer alguns elementos, a EACEA
podera contactar o candidato para este efeito.

Encontra-se em elaboragdo um formulario de candidatura em linha, que sera
disponibilizado o mais rapidamente possivel.

Como e quando sdo comunicados os resultados?

¢ Recepcdo da candidatura

Os candidatos serdo informados por escrito da recepcao da sua candidatura.

e Elegibilidade da candidatura

Apenas serdo tomadas em consideracao as candidaturas que cumpram os critérios de
elegibilidade.

Caso uma candidatura seja considerada nao elegivel, o candidato recebera uma carta
enumerando as respectivas razoes.

e Seleccgéo dos projectos

No caso das candidaturas relativas aos projectos a realizar em 2007, prevé-se que 0S
candidatos sejam informados do resultado do processo de selec¢éo até:

Fase: Resultados do processo de seleccdo previstos
para:

Primeira fase 1 de Abril de 2007, o mais tardar

Segunda fase 1 de Julho de 2007, o mais tardar

Terceira fase 1 de Setembro de 2007, o mais tardar
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A partir de 2008, prevé-se que os candidatos sejam informados do resultado do

processo de se

leccdo até:

Fase:

Resultados do processo de seleccdo previstos
para:

Primeira fase

1 de Dezembro, o mais tardar

Segunda fase

1 de Marco, o mais tardar

Terceira fase

1 de Maio, o0 mais tardar

Quiarta fase

1 de Julho, o mais tardar

Quinta fase

1 de Setembro, o mais tardar

As listas dos projectos seleccionados serdo publicadas no seguinte sitio Internet:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/projects en.htm

Os candidatos cujas candidaturas ndo tenham sido seleccionadas serdo informados

por escrito.

e Decisdo de subvencéo

Prevé-se que os beneficiarios das candidaturas seleccionadas recebam uma decisao
de subvencao antes do inicio do seu projecto.
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Como é a accdo financiada?

Célculo das subvencdes

As subvencdes atribuiveis aos encontros de cidaddos para a geminagdo de cidades
destinam-se a co-financiar as despesas de organizacdo da cidade de acolhimento
(alojamento, refeicdes, transportes locais, salas de reunido, etc.) e as despesas de
viagem das delegacbes convidadas. As subvencdes sdo calculadas com base em
taxas fixas e ndo estdo ligadas a custos especificos, os quais ndo tém, por isso, de ser
tidos em conta nem justificados. O célculo das subvencdes sera efectuado da
seguinte forma:

e A subvencdo para despesas de organizacdo é calculada mediante a
multiplicacdo do ndmero de participantes dos municipios convidados pelo
numero de dias do encontro e por uma taxa diéria fixa do pais anfitrido. As
taxas diarias dos diversos paises estdo apensas ao formulario de
candidatura.*

e A subvencdo para despesas de viagem € calculada, em rela¢do a cada uma
das delegacbes convidadas multiplicando, o nimero de participantes pelo
numero de quilometros percorridos (distancia de ida e volta para a viagem)
e por uma taxa fixa de 0,025 euro/km/ participante.

A subvencdo maxima concedida sera de 20 000 euros por projecto. Caso o
calculo baseado nas taxas fixas produza um montante total superior a 20 000 euros,
a EACEA aplicara este limite maximo a subvencao.

* As ponderacdes aplicadas a taxa diéria fixa dos diversos paises sdo calculadas pelo Servico de Estatistica das
Comunidades Europeias (EUROSTAT) e reflectem o custo de vida de cada pais.
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A subvencdo minima concedida é de 2 000 euros por projecto. Se o célculo
baseado nas taxas fixas indicar um montante total inferior a 2 000 euros, ndo sera
concedida qualquer subvencao.

Modalidades de pagamento

Em caso de aprovacao definitiva da subvencéo pela EACEA, o beneficiario recebera
uma decisdo sobre a concessdo de uma subvencdo, expressa em euros e
especificando as condicdes e o nivel de financiamento.

Né&o se efectuardo pagamentos de pré-financiamento.

A subvencdo sera paga ao beneficiario (cidade de acolhimento) apds a apresentacao
de um pedido de pagamento a EACEA, e respectiva aceita¢do, juntamente com um
relatorio do encontro e uma lista dos participantes assinada por estes e certificada
pelo beneficiario.

A subvencdo final sera calculada com base na duracdo efectiva do encontro e no
numero efectivo de participantes dos municipios convidados, aplicando as taxas
fixas e os principios seguintes:

e A duracdo maxima do encontro e 0 nimero maximo de participantes dos
municipios convidados a ter em conta no calculo final sdo os indicados na
deciséo.

e Caso a duracdo real do encontro seja inferior a indicada na decisdo e/ou o
namero de participantes dos municipios convidados for inferior ao nimero
indicado na decisdo, a subvencao sera reduzida em conformidade.

e Se o0 calculo da subvencdo final for inferior a 1000 euros, ndo sera
efectuado qualquer pagamento.

Quais sdo as obrigacGes decorrentes da decisdo?

Condicdes contratuais

O financiamento comunitario assumird a forma de uma decisdo da EACEA. Este
acto unilateral ndo necessita da assinatura do beneficiério da subvencéo.

Ao apresentar o formulario de pedido de subvencdo, a organizacdo candidata
compromete-se a cumprir todas as condicOes especificadas na presente secgéo do
Guia do Programa, bem como as Regras Gerais deste ultimo.

Quaisquer alteracdes as actividades planeadas devem ser apresentadas por escrito a
EACEA para aprovagdo prévia. Essas alteragdes ndo poderdo modificar o conceito
principal do projecto.

A EACEA atribui a maxima importancia a boa gestdo administrativa e financeira
dos projectos.
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O beneficiario outorga a EACEA e a Comisséo o direito de utilizarem livremente 0s
resultados da acgdo conforme considerem adequado, desde que ndo violem, dessa
forma, as suas obrigacdes de sigilo nem os direitos de propriedade industrial e
intelectual existentes.

Respeito dos prazos

Se o0s projectos forem adiados a ponto de a data de inicio do encontro ultrapassar o
periodo de elegibilidade inicial, definido na decisdo, devera ser apresentado um
requerimento formal explicando os motivos do atraso e indicando o novo calendario
proposto. O requerimento serd analisado e — se for aceite — o beneficiario recebera
uma alteracdo a decisdo de subvencao.

Relatérios finais

Aguando da conclusdo de um projecto financiado pela Comunidade, o beneficiario
devera apresentar um relatorio de actividades, incluindo um pedido de pagamento
acompanhado por uma lista de presencas assinada pelos participantes e certificada
pelo beneficiario. Este relatério devera oferecer uma descrigdo sucinta, mas
completa, dos resultados do projecto relativamente aos objectivos iniciais e deve ser
acompanhado pelas publicacdes ou produtos eventualmente criados no @mbito do
projecto. Para fins estatisticos, deve ser fornecida uma discriminacdo das receitas e
despesas do projecto. O beneficiario também deve estar preparado para fornecer a
EACEA quaisquer informacdes de que esta possa necessitar para avaliar o projecto.
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Medida 1.2. Formacéo de Redes Tematicas de Cidades Geminadas

O conceito

As autoridades locais séo regularmente confrontadas com novas questdes e estdo
envolvidas na aplicacdo de varias politicas, que estdo frequentemente ligadas a
evolucdes politicas a nivel europeu. A formacdo de redes tematicas entre municipios
sobre questdes de interesse comum afigura-se um meio importante para permitir a

realizacdo de debates informados e intercdmbios de boas praticas.

A geminacdo de cidades oferece um enquadramento privilegiado ao
desenvolvimento desta cooperacdo e a formacdo de redes tematicas. Muitos
municipios da Europa estdo, na verdade, geminados com outras cidades que, por sua
vez, podem estar geminadas com outras cidades. A geminacgéo constitui uma ligacao
forte entre dois municipios e, por isso, 0 potencial das redes criadas por uma série
de ligacbes de geminacdo de cidades deve ser utilizado para desenvolver a

cooperacao tematica entre cidades geminadas.

Esta cooperagdo multilateral permitird desenvolver, estruturar e reforcar a

dimensdo estratégica da geminacao de cidades.

O presente programa apoia, por isso, a realizagdo de conferéncias e workshops
tematicos que envolvam, pelo menos, trés cidades, no ambito da geminacao. Estes
eventos deverdo constituir marcos importantes na formagéo de redes e incentivar o
desenvolvimento de uma cooperacdo duradoura, dindmica, multifacetada, entre as
cidades geminadas. Adicionalmente, também poderdo ser apoiados 0s instrumentos
de comunicacdo produzidos no contexto destes eventos com o objectivo de

promover redes tematicas estruturadas e sustentaveis.

As conferéncias e workshops realizados no @mbito destas redes tematicas de cidades

geminadas devem incluir as trés caracteristicas seguintes:

e ter um grupo-alvo definido para o qual o tema escolhido seja
particularmente relevante (por exemplo, responsaveis politicos locais, sector
da educacdo, pessoas responsaveis pela geminacdo de cidades ou pela
cooperacdo internacional...) e envolver membros da comunidade que
trabalnem nessa area (peritos, associacdes locais, cidaddos e grupos de

cidadéos directamente afectados pelo tema, etc.).

e abordar os temas prioritarios do Programa. Para este fim, o seu programa
deve envolver os participantes num dialogo sobre estes temas, que inclua,
por exemplo, as politicas europeias e a sua aplicacdo a nivel local. O
programa deve conter uma combinacdo de comunicacdes informadas ou
especializadas e oferecer oportunidades de debate, discussdo e dialogo entre

0s participantes.

e servir de base a futuras iniciativas e ac¢des entre as cidades envolvidas,
sobre as questdes abordadas ou, eventualmente, sobre outras questfes de

interesse comum.
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Quais séo os critérios de elegibilidade?

Candidatos elegiveis

Para ser elegivel, o candidato deve ser uma organizacdo com estatuto juridico
(personalidade juridica) estabelecida num pais participante.

As Unicas organizacOes elegiveis para apresentar uma candidatura sdo as seguintes:

municipios e juntas bem como associagdes ou comités de geminagao
governos locais e regionais

associacOes representantes das autoridades locais.

Acces elegiveis

As conferéncias e workshops devem:

corresponder aos objectivos do presente programa e ao conceito de
formacéo de redes de cidades geminadas

realizar-se sempre no ambito da geminacdo de cidades. Isto significa que
cada municipio envolvido deve estar vinculado por um acordo de
geminacdo existente, ou oficialmente em preparacdo, com, pelo menos,
outro municipio. Considera-se que um tal acordo esta oficialmente em
preparacdo quando 0s municipios assumiram um compromisso oficial nesse
sentido e se prevé gque a assinatura do acordo de geminacéo tenha lugar num
periodo de dois anos.

envolver, pelo menos 20 participantes, provenientes de trés municipios,
no minimo, de trés paises participantes diferentes, um dos quais, pelo
menos, devera ser Estado-Membro da UE

apresentar uma participacdo equilibrada das delegacbes envolvidas: pelo
menos 25% dos participantes devem ser oriundos de outros paises
elegiveis que ndo o pais anfitrido.

ter lugar num dos paises participantes

ter a duracdo minima de 1 dia. A duragdo maxima tomada em
consideracdo no calculo da subvencéo é de 3 dias.

Um projecto pode ter uma uUnica conferéncia/workshop ou, no maximo, duas
conferéncias/workshops, realizadas em paises elegiveis na mesma fase da
candidatura, sendo neste caso 0s requisitos supramencionados aplicaveis a cada uma
das conferéncias/workshops.
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Um exemplo de projecto adequado:

A cidade X do pais Y esta a ponderar a melhor forma de integrar os idosos e
lancar pontes entre as geracGes mais jovens e mais idosas a nivel local. Os
representantes da cidade X estdo interessados em desenvolver um intercambio
sistematico de experiéncias sobre essas iniciativas com as cidades U e V dos paises
Z e W, com as quais a cidade X esta geminada. Para este fim, organizam uma
conferéncia tematica com a presenca de representantes da cidade, do sector do
ensino, dos servigos sociais e de grupos de cidadaos das trés cidades.

Opcionalmente, a cidade X também pode envolver no projecto as cidades vizinhas
e as cidades com que estas estdo geminadas.

Um exemplo de projecto ndo eleqgivel:

Inspirada por um documento politico da UE sobre desenvolvimento sustentavel, a
cidade X do pais Y decidiu desenvolver o seu sistema de transportes publicos. Por
este motivo, esta interessada em aprender com a experiéncia de cidades com
dimensdo semelhante a sua, pertencentes a outros paises da UE. Identifica dez
cidades de diversos paises que desenvolveram sistemas de transporte publico,
recentemente. A cidade X organizara uma conferéncia tematica sobre esta questéo,
convidando peritos e responsaveis politicos destas cidades. Este projecto ndo seria
elegivel para as subvengdes de geminacdo de cidades porque as cidades
participantes ndo estdo ligadas por uma tal geminacdo. Por conseguinte, a
conferéncia — ndo obstante poder ter elevada qualidade e promover lagos entre as
autoridades locais europeias — ndo tem lugar no &mbito da geminacao de cidades.

Candidaturas elegiveis

Apenas serdo tomadas em consideragdo as propostas apresentadas no formulério de
candidatura oficial relativo a formagdo de redes de cidades geminadas em
2007-2013, incluindo a folha de calculo da subvencdo, totalmente preenchido,
assinado e apresentado dentro dos prazos aplicaveis a esta medida

Candidaturas manuscritas ndo serdo aceites.
Os pedidos de subvencdo devem ser redigidos numa das linguas oficiais da UE.

Cada pedido pode incluir uma unica conferéncia/workshop ou, no maximo, duas
conferéncias/workshops realizadas em paises elegiveis diferentes.

Os candidatos devem anexar ao seu formulario de candidatura:

e uma carta oficial de acompanhamento apresentando o pedido, assinada pelo
mandatario do candidato;

e um resumo do projecto em inglés, alemdo ou francés (parte Il do
formulério);
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e uma prova da geminacdo de cidades: um documento oficial da administragédo
municipal em que se ateste a existéncia ou a preparagdo do acordo de
geminacao;

o ficha de identificacdo financeira (dados bancarios), assinada pelo candidato
e certificada pelo banco. A ficha deve ostentar o carimbo do banco e a
assinatura do seu representante, e o numero IBAN nele inscrito tem de estar
completo. A ficha de identificagdo financeira devera vir acompanhada de
um extracto de banco.

¢ a ficha “entidade legal”, devidamente preenchida e assinada. No caso dos
comités/associacbes de geminacdo, a ficha “entidade legal” deve ser
acompanhada de um documento oficial que ateste a formagdo do
comité/associacdo de geminacdo (estatutos, documento de registo indicando
a data e o local do registo), juntamente com eventuais actualizacGes ou
alteracoes.

Os candidatos que tenham um numero do IVA devem preencher este na
ficha e enviar um documento oficial do IVA apenso a sua ficha “entidade
legal”. Caso ndo tenham numero, deverdo anexar um documento oficial que
0s isente de o ter

Os candidatos que ndo sejam organismos publicos devem apresentar em
anexo ao seu pedido as contas anuais oficiais e um balanco financeiro da
organizacao relativo ao Ultimo exercicio encerrado.

O formulério oficial de candidatura pode ser obtido no seguinte sitio Internet:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/actionl/towntwinning/thematic funding en.ht
m

A ficha de identificacdo financeira e a ficha “entidade legal” encontram-se nos
seguintes sitios Internet:

http://ec.europa.eu/budget/execution/ftiers en.htm

http://ec.europa.eu/budget/execution/legal entities en.htm

O formulario de candidatura e os documentos comprovativos devem ser assinados e
datados pela pessoa autorizada a assumir um compromisso juridico em nome do
candidato.

A candidatura deve ser enviada em duas copias, com o original devidamente
identificado.
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Quiais sdo os critérios de atribui¢ao?

Os projectos elegiveis serdo avaliados com base em critérios qualitativos e
quantitativos. Os critérios qualitativos corresponderdo a maior parte da pontuacao
atribuivel no processo de avaliacdo. Os critérios sdo definidos da seguinte forma:

Critérios qualitativos

A qualidade do projecto é definida pelos seguintes elementos:

e apertinéncia das ac¢Oes propostas

- para os objectivos do programa “Europa para os Cidadaos”
- para os temas prioritarios do programa “Europa para os Cidadaos”

- para as caracteristicas horizontais do programa “Europa para 0S
Cidadaos”

- para o conceito desta medida
- para o(s) grupo(s)-alvo do(s) evento(s)

e aestrutura e o contetdo do(s) evento(s) previsto(s), revelando os métodos
escolhidos para abordar o tema e realizar a conferéncia/workshop. Isto
inclui, por exemplo, a escolha dos oradores ou moderadores, o formato
escolhido para o evento, 0s instrumentos que serdo utilizados, etc.;

e acoeréncia e exaustividade do plano de ac¢do, mostrando como, quando e
por quem as diversas tarefas serdo realizadas;

e 0 impacto esperado da acgédo

- no potencial desenvolvimento de redes de cooperacao sustentaveis.

- no(s) grupo(s)-alvo, e como este sera obtido utilizando os produtos
finais do projecto;

e a visibilidade do projecto e 0 acompanhamento previsto do mesmo,
incluindo:

- medidas de sensibilizacdo para o projecto entre o publico em geral

- medidas de sensibilizacdo para os seus resultados a diversos niveis
politicos

- planos de acgéo concretos envolvendo os governos locais e regionais
participantes e os seus cidadaos.
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Critérios quantitativos

Sera dada especial atencdo aos projectos que envolvam parceiros de
Estados-Membros que aderiram a Unido Europeia antes de 1 de Maio de 2004 e dos
que aderiram apés essa data.

Como elaborar um bom projecto?

Os candidatos encontrardo seguidamente algumas sugestGes para aumentarem a
qualidade do conteudo do projecto proposto. Uma vez que o projecto é avaliado com
base nas informacGes incluidas no formulario, € muito importante que os candidatos
apresentem documentos claros e completos, com um programa pormenorizado, bem
estruturado e informativo, da conferéncia.

Algumas sugestdes:

e Elabore uma apresentacdo clara e pormenorizada do(s) programa(s) da
conferéncia/workshop;

e Explique o impacto dos eventos na futura cooperacdo entre as cidades
envolvidas

e Utilize véarios métodos de execucdo do programa (palestras, debates,
discussdes, workshops);

e Foque o valor informativo e pedagdgico do contetdo do programa;

e Analise as politicas europeias e a sua aplicacdo a nivel local, a construcéo e
o futuro da Uniéo Europeia;

e Prepare uma acc¢ao que incentive o debate e o intercdmbio de experiéncias
entre as cidades participantes;

e Convide peritos locais (como oradores ou participantes) especializados nos
dominios tematicos escolhidos para o tema da sua conferéncia;

e Especifique que tipo de visibilidade terdo os eventos previstos.

Quando apresentar a candidatura?

A formacéo de redes visa reforcar o aspecto estratégico da geminagédo de cidades, o
que implica um planeamento e preparacdo cuidadosos dos eventos previstos. Por
conseguinte, o calendario de apresentacdo das candidaturas baseia-se num prazo
anual, que proporcione aos candidatos tempo suficiente para prepararem as accgoes
apos a decisao de subvencao.

O ano de 2007 ser& o primeiro do novo programa e o calendario de apresentacéo de
candidaturas tera, por isso, algumas especificidades durante esse ano.
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Nomeadamente, as subvencfes apenas serdo atribuidas a projectos de redes de
geminacdo com inicio a partir de 1 de Agosto de 2007.

Prazo para as candidaturas relativas a 2007:
Para eventos iniciados entre 1 de Agosto de 2007 e 31 de Marc¢o de 2008:
Prazo de apresentacdo: 15 de Margo de 2007

A partir de 2008, o Programa abrangerd sempre 0s eventos de geminacdo de
cidades para todo o ano civil. Por isso, em Dezembro de 2007 ja haverd um prazo
para 0s projectos de 2008.

O prazo anual para a apresentacdo de candidaturas relativas a projectos de
formacdo de redes de cidades geminadas em 2008 e nos anos seguintes serd o
seguinte:

Para os eventos iniciados entre: Prazo de apresentacéao:

1 de Abril de 2008 e 31 de Marco de 2009 | 1 de Dezembro de 2007

1 de Abril de 2009 e 31 de Marco de 2010 | 1 de Dezembro de 2008

1 de Abril de 2010 e 31 de Marco de 2011 | 1 de Dezembro de 2009

1 de Abril de 2011 e 31 de Mar¢o de 2012 | 1 de Dezembro de 2010

1 de Abril de 2012 e 31 de Marco de 2013 | 1 de Dezembro de 2011

1 de Abril de 2013 e 31 de Marco de 2014 | 1 de Dezembro de 2012

Caso o prazo termine num fim-de-semana ou feriado, ndo serd concedida qualquer
prorrogacdo, facto que os candidatos deverdo ter em conta ao planearem a
apresentacdo da sua candidatura.

Como apresentar a candidatura?
As candidaturas podem ser:

e enviadas pelo correio para a morada abaixo indicada, ou entregues por
servigos de correio privados; neste caso, a data a tomar em consideracao é a
data de envio pelo correio, fazendo fé o carimbo dos Correios, ou o recibo
de entrega registado emitido pelos servigos postais ou pelo servigo de
correio privado;

ou
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e entregues em mdo. As candidaturas entregues em méao depois das 17h00 da
data-limite fixada ndo serdo aceites.

EACEA
Unit P7 Citizenship
Applications — “Networking of twinned towns”
Avenue du Bourget, 1 (BOUR 00/13)
B-1140 Bruxelas, Bélgica

As candidaturas apresentadas por fax ou directamente por correio electronico néo
serdo tidas em consideracao.

N&o serdo autorizadas alteracdes as candidaturas depois do prazo fixado para a sua
apresentacdo. No entanto, se for necessario esclarecer alguns elementos, a EACEA
podera contactar o candidato para este efeito.

Como e quando sdo comunicados os resultados?

e Recepcdo das candidaturas

Os candidatos serdo informados por escrito da recepcao da sua candidatura.

e Elegibilidade das candidaturas

Apenas serdo tomadas em consideracao as candidaturas que cumpram os critérios de
elegibilidade.

Caso uma candidatura seja considerada nao elegivel, o candidato recebera uma carta
enumerando as respectivas razoes.

e Seleccgéo dos projectos

As propostas seleccionadas serdo objecto de uma analise financeira, relativamente a
qual a EACEA podera solicitar as pessoas responsaveis pelas ac¢bes propostas que
fornecam informag6es complementares.

Prevé-se que os candidatos sejam informados do resultado do processo de seleccao
até:

e 1 de Julho de 2007, no caso dos eventos com inicio entre 1 de Agosto de 2007 e
31 de Marco de 2008

e anualmente em 1 de Marco, nos anos de 2008-2013
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As listas dos projectos seleccionados serdo publicadas no seguinte sitio Internet:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/projects en.htm

Os candidatos cujas candidaturas ndo tenham sido seleccionadas serdo informados
por escrito.

e Decisédo de subvencéo

Prevé-se que os beneficiarios das candidaturas seleccionadas recebam uma decisao
de subvencao antes do inicio do seu projecto.

Como é a accdo financiada?

O sistema de calculo da subvencédo baseado em taxas fixas e montantes fixos
estd a ser introduzido para simplificar a gestdo tanto para a EACEA como
para os beneficiarios. Este sistema sera avaliado com base nos seus resultados e
podera vir a ser desenvolvido ou alterado.

Disposicoes gerais

A subvencdo para o projecto de formacdo de redes de cidades geminadas é,
sobretudo, calculado com base no numero de participantes nas conferéncias ou
workshops teméticos, por dia. Ao montante da subvencéo poderd ser adicionado um
montante fixo, desde que também sejam produzidos instrumentos de comunicacao.

Este sistema de montantes fixos e taxas fixas permite que o valor da subvencao seja
calculado com base num valor fixo por participante e por dia; o beneficiario podera
decidir livremente como ird utilizar a subvengdo ao executar o projecto. Uma folha
de calculo apensa ao formulario permite que a potencial subvencdo seja
automaticamente calculada. N&o € necessario apresentar um orgamento
pormenorizado; ndo sera exigida uma nota final das despesas, nem & obrigatério
apresentar documentos comprovativos das despesas juntamente com o relatorio final
do projecto. Apenas se exige a apresentacdo de um relatorio, que descreva
pormenorizadamente a execugdo e os resultados do projecto, de uma lista de
participantes e de exemplares dos eventuais elementos produzidos.
Complementarmente, para fins estatisticos, os beneficiarios terdo de fornecer uma
discriminacdo sucinta das receitas e despesas finais do projecto.

O custo das accBes acessorias ou complementares a organizacdo de um evento foi
tido em conta na fixagdo das taxas fixas e dos montantes fixos. Deste modo, as
actividades técnicas levadas a cabo pelos organizadores dos projectos, quando
elaboram ou controlam o projecto, ndo podem ser apresentados como eventos por
direito proprio.

A subvencdo minima concedida é de 3 500 euros por projecto. Caso o calculo
baseado nas taxas fixas e nos montantes fixos a seguir identificados produza um
montante total inferior a 3 500 euros, ndo seré concedida qualquer subvengao.
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Célculo das subvencdes
Para estimar a subvencdo total, & necessario calcular os montantes a pagar pelas

rubricas “eventos” e, se for caso disso, “instrumentos de comunicac¢do”. Obtém-se a
subvencado total adicionando os montantes destas duas rubricas.

Célculo da subvencéo por “evento”

e Sdo aplicadas diferentes taxas fixas aos participantes/dias, consoante um
participante seja definido como local ou internacional e dependendo do
local da conferéncia. No quadro infra, apresentam-se as taxas fixas de
forma pormenorizada.

e Entende-se por participante local alguém que resida no pais onde o evento
se realiza. A taxa fixa local abaixo indicada aplica-se neste caso.

e Um participante internacional é alguém que reside num pais elegivel para o
Programa, mas ndo no pais onde o evento tem lugar. A taxa fixa
internacional abaixo indicada aplica-se neste caso.

Exemplo:

100 participantes numa conferéncia de 3 dias na Lituania (75 locais e 25
internacionais):-

75 participantes locais x 3 dias = 225 participantes/dias x 23,88 euros (taxa fixa
local por participante para uma conferéncia na Lituania) = 5 373,00 euros

25 participantes internacionais x 3 dias = 75 participantes/dias x 36,99 euros (taxa
fixa internacional por participante para uma conferéncia na Lituania) = 2 774,25
euros

Ndmero total de participantes/dias = 300

Subvencdo total proposta: 5 373,00 euros + 2 774,25 euros = 8 147,25 euros

e No célculo da subvencdo serdo tidos em conta, no maximo, 400
participantes/dias, por cada pedido de subvencdo. Este valor é igualmente
aplicavel aos projectos em que sdo propostos dois eventos.

Se 0 numero total de participantes/dias na conferéncia for superior a 400, a
subvencdo serd calculada tendo em conta um numero méaximo de 400
participantes/dias. O candidato terd de decidir, neste caso, quais 0s 400
participantes/dias que quer incluir no célculo da subvencao.

Exemplo:

200 participantes numa conferéncia de 3 dias na Lituénia (125 locais e 75
internacionais):-
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- 125 participantes locais x 3 dias = 375 participantes/dias x 23,88 (taxa fixa por
participante local para uma conferéncia na Lituania) = 8 955,00 euros

- 75 participantes internacionais x 3 dias = 225 participantes/dias x 36,99 euros
(taxa fixa por participante internacional para uma conferéncia na Lituania) =
8 322,75 euros

Numero total de participantes/dias = 600 [maximo permitido € de 400]
Calculo da subvencao:

225 participantes/dias internacionais = 8 322,75 euros, mais

175 participantes/dias locais = 4 179,00 euros

NuUmero total de participantes/dias = 400

Subvencéo total proposta: 8 322,75 euros + 4 179,00 euros = 12 501,75 euros

e O calculo da subvencdo efectua-se com base no ndmero de
participantes/dias. Trata-se apenas de um método para calcular o nivel da
subvencdo, a qual se destina, em si mesma, a co-financiar a totalidade do
projecto e ndo apenas 0s custos directamente relacionados com o0s
participantes. O beneficiario poderd decidir sobre a distribuicdo da
subvencdo entre as diversas partes do projecto, o que lhe confere
flexibilidade e permite que seja utilizada da melhor forma.

Por exemplo, é possivel decidir que todos os participantes paguem as
despesas de viagem do seu préprio bolso, mas que o organizador suportara
todas as despesas a nivel local, designadamente com salas de reunido,
honorarios dos oradores, interpretacdo, documentacdo, fornecimento de
refeicbes e alojamento. A mesma abordagem se aplica aos projectos com
dois eventos: a subvencdo é calculada com base nos dois eventos, mas
concedida ao projecto na sua globalidade.

e Taxas fixas por pais:

Devem aplicar-se as taxas fixas relativas aos paises onde os eventos se
realizam. As taxas fixas sdo calculadas por meio de ponderacdes produzidas
pelo Servico de Estatistica das Comunidades Europeias (EUROSTAT) e
reflectem o custo de vida de cada pais.
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Devem utilizar-se as seguintes taxas fixas relativas a cada pais no calculo
da subvencao proposta:

Taxa fixa por Taxa fixa por
Local da conferéncia participante/dia participante/dia
local internacional
Bélgica 54,00 euros 83,66 euros
Bulgaria 14,74 euros 22,84 euros
Republica Checa 33,48 euros 51,86 euros
Dinamarca 57,08 euros 88,43 euros
Alemanha 50,19 euros 77,76 euros
Estonia 26,31 euros 40,76 euros
Grécia 37,65 euros 58,33 euros
Espanha 45,28 euros 70,14 euros
Franca 49,96 euros 77,40 euros
Irlanda 63,19 euros 97,89 euros
Italia 47,11 euros 72,99 euros
Chipre 38,25 euros 59,26 euros
Letdnia 21,67 euros 33,58 euros
Lituania 23,88 euros 36,99 euros
Luxemburgo 63,65 euros 98,60 euros
Hungria 27,92 euros 43,25 euros
Malta 31,78 euros 49,23 euros
Paises Baixos 57,03 euros 88,36 euros
Austria 56,25 euros 87,15 euros
Poldnia 22,87 euros 35,43 euros
Portugal 32,70 euros 50,65 euros
Roménia 15,93 euros 24,69 euros
Eslovénia 36,64 euros 56,77 euros
Eslovaquia 25,26 euros 39,13 euros
Finlandia 52,07 euros 80,67 euros
Suécia 52,58 euros 81,46 euros
Reino Unido 53,54 euros 82,95 euros

Recorde-se que, caso a proposta se refira a dois eventos, serdo aplicaveis taxas fixas
diferentes a cada evento, visto que estes se devem realizar em dois paises diferentes.
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N&o esqueca que, pelo menos 25% dos participantes em cada evento devem ser
provenientes de paises elegiveis que ndo o da cidade anfitria.

e Cada dia € constituido por uma actividade de 3 horas no minimo (excluindo

recepcOes, refeicbes ou actividades sociais). A duracdo maxima
considerada no célculo da subvencéo € de 3 dias.

Célculo da subvencéo para “instrumentos de comunicacdo”

As subvencdes para instrumentos de comunicacdo complementam as subvengoes
concedidas aos eventos e ndo podem ser atribuidas separadamente. Esses
instrumentos de comunicacdo devem estar ligados aos eventos e totalmente
integrados no respectivo planeamento. Por conseguinte, os pedidos relativos a este
tipo de subvencao ndo podem ser apresentados posteriormente.

A subvencéo destinada aos “instrumentos de comunicac¢éo” é calculada com base no
namero e no tipo de “instrumentos” produzidos pelo projecto e baseada em
montantes fixos.

Ha trés tipos de “instrumentos de comunicagdo”. Estes devem:

- estar especificamente relacionados com o projecto e ser exclusivamente
produzidos no seu &mbito;

- ser um dos produtos seguintes, com as caracteristicas especificas
indicadas.

e Uma publicacao

- com 8 paginas, no minimo
- publicada e distribuida num namero minimo de 1 000 exemplares.

e Um DVD ou CD-ROM

- um DVD com 15 minutos de gravacdo, no minimo, produzido e
distribuido num niimero minimo de 1 000 exemplares; ou

- um CD-ROM com 1GB de dados, no minimo (excluindo fotografias),
produzido e distribuido num nimero minimo de 1 000 exemplares.

e Um sitio Internet

- com um nome no dominio .EU

- com ligagbes ao sitio a partir de cinco outros sitios Internet
independentes, no minimo

- que esteja activo durante um periodo minimo de 12 meses a contar da
apresentacdo do relatorio final.

59



Europa para os cidadaos — Guia do Programa — versao final - Janeiro de 2007
Formacé&o de Redes Tematicas de Cidades Geminadas

A subvencdo, baseada numa taxa fixa, para cada um dos trés tipos de “instrumento
de comunicagdo” supramencionados é de 1 500,00 euros. Aplica-se a mesma taxa a
todos os paises.

Os beneficiarios podem receber uma subvencéo relativa a trés “instrumentos de
comunicacdo” distintos, no maximo (isto é, ndao podem ser dois produtos do
mesmo tipo). Consequentemente, a subvencdo total maxima, baseada numa taxa
fixa, no @mbito da rubrica “instrumentos de comunicacao”, é de 4 500,00 euros.

Em caso de aprovacdo definitiva da candidatura pela Agéncia, o beneficiario
receberd uma decisdo sobre a concessdo de uma subvencao, expressa em euros e
especificando as condicdes e o nivel de financiamento.

Modalidades de pagamento

A decisdo indicara as modalidades de pagamento:

Logo que o beneficiario confirme a sua intencdo de executar o projecto, por escrito,
no prazo de 10 dias de calendério, a contar da notificacdo da decisdo, no caso dos
projectos que incluam duas conferéncias/workshops, sera transferido um
pagamento de pré-financiamento para o beneficiario, equivalente a 50% da
subvencdo total, num prazo de 45 dias a contar da data em que a decisao for tomada
e todas as garantias possiveis sejam recebidas. O pagamento de pré-financiamento
destina-se a proporcionar liquidez de caixa ao beneficiario.

Caso a EACEA ndo receba uma confirmagdo por escrito no prazo fixado,
efectuar-se-a um Unico pagamento com base no relatério final.

Relatorios finais, documentos comprovativos e pagamento final

O pagamento final da subvencéo sera efectuado apos apresentacao pelo beneficiario,
e respectiva aceitagdo pela EACEA, de um pedido de pagamento, juntamente com
um relatorio final sobre o projecto e os documentos comprovativos a seguir
indicados:

Relatorios finais

O relatdrio de execucdo deve apresentar, entre outros elementos:

e Uma avaliacdo global dos resultados do projecto, relativamente aos
objectivos iniciais;

e Informagbes completas sobre o desenvolvimento, o progresso e as
realizacGes do projecto, incluindo, se for caso disso, informacgfes sobre a
interacgdo com outros projectos;

e Uma avaliacdo qualitativa da execucéo de todas as tarefas;

e Uma lista das principais actividades; numero de participantes, etc.;
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Em relacdo a cada um dos eventos organizados, devem ser fornecidos dados sobre o
local, as datas e o numero total de participantes em cada dia (incluindo os que nao
sdo tidos em conta para efeitos de calculo da subvencdo), juntamente com uma
anotacdo do numero de participantes locais e internacionais.

Documentos comprovativos para a rubrica ““‘eventos”

e Uma lista original, certificada, datada e assinada pela pessoa autorizada a
assumir um compromisso juridico em nome do candidato, que indique as
pessoas que participaram nos eventos organizados e que foram incluidas no
calculo da subvencdo. Devera elaborar-se uma lista para cada evento e cada
dia. A lista deve incluir o nome, a funcdo, a cidade/pais de residéncia, o
endereco de correio electronico ou nimero de telefone, e a assinatura dos
participantes, juntamente com o0 nome do evento e a data em questéo.

E possivel obter um modelo de lista no seguinte sitio Internet:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm

Recomenda-se aos beneficiarios que imprimam o modelo de lista antes de
cada evento, depois de dactilografarem os nomes dos participantes por
ordem alfabética. Os participantes apenas terdo, depois, de assinar a lista no
dia do evento. Deve ser elaborada uma lista para cada dia do evento.

e Um original do programa de cada evento e da documentacdo distribuida,
com uma indicacdo dos locais, datas e calendario.

Documentos comprovativos para a rubrica ““instrumentos de comunicacao’, caso
existam

¢ Dois originais das publica¢des, CD, CD-ROM ou DVD produzidos;

e Os enderecos dos sitios Internet criados para o projecto e de cinco outros
sitios independentes com ligacBes ao(s) sitio(s) criado(s);

e Uma copia das facturas de impressao e publicacdo, de criacdo dos originais
usados na producédo de copias e gravacoes, de criacdo do sitio Internet — ou
quaisquer outros documentos comprovativos.

e Uma copia da lista de distribuicdo dos instrumentos.

O facto de o beneficiério optar pelo sistema de montante fixo ndo obsta a
necessidade de manter uma contabilidade exacta das receitas e despesas do
projecto nem de conservar todos os documentos comprovativos.
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Pagamento final

Caso a duracdo efectiva da conferéncia/workshop seja inferior ao previsto, a
subvencdo sera reduzida em conformidade.

O pagamento final ao abrigo da rubrica “eventos” basear-se-a no numero efectivo de
participantes (locais/internacionais) € no nimero real de participantes/dias, néao
podendo ser superior a0 maximo previsto para esta rubrica na decisdo de subvencéo,
com um maximo de 400 participantes/dias.

O célculo do montante final da subvencédo para os “instrumentos de comunicagdo”
basear-se-4 no nimero efectivo de instrumentos de comunicacdo — dentro do valor
maximo permitido para esta rubrica na decisdo de subvencao.

Caso o numero real de participantes/dias em cada evento ou o numero real de
instrumentos de comunicagdo dé origem, com base no sistema de montantes e taxas
fixos, a um valor inferior ao indicado na decisdo de subvencdo, esta Gltima sera
reduzida em conformidade.

O beneficiario sera obrigado, se for caso disso, a devolver 0s montantes em excesso
que ja tenham sido transferidos pela EACEA no ambito do pagamento de pré-
financiamento.

O célculo deve ser realizado com base na folha de célculo incluida no formuléario de
candidatura.

Informacao sobre as despesas efectivas

O beneficiario sera obrigado a apresentar, juntamente com o relatério final, um
mapa, resumido e detalhado, das receitas e despesas ligadas ao projecto. Estas
informacdes serdo utilizadas pela EACEA para fins estatisticos (e para alterar as
taxas fixas e os montantes fixos em anos futuros, se for caso disso).

O modelo para apresentacdo do mapa final pode ser obtido no seguinte sitio Internet:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm

Quais sdo as obrigacdes decorrentes da decisdo?

Obrigagdes gerais

O financiamento comunitario assumira a forma de uma decisdo da EACEA. Este
acto unilateral ndo necessita da assinatura do beneficiario da subvencao.

Ao assinar o formulédrio de pedido de subvencdo, a organizacdo candidata
compromete-se a cumprir todas as condicGes especificadas na presente sec¢cdo do
Guia do Programa, bem como as Regras Gerais deste ultimo.

Quaisquer alteracOes as actividades planeadas devem ser apresentadas por escrito a
EACEA para aprovacgdo previa. Essas alteracdes ndo poderdo modificar o conceito
principal do projecto.
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A EACEA atribui a maxima importancia a boa gestdo administrativa e financeira
dos projectos.

O beneficiario outorga a EACEA e a Comissao o direito de utilizarem livremente os
resultados da accdo conforme considerem adequado, desde que ndo violem, dessa
forma, as suas obrigagdes de sigilo nem os direitos de propriedade industrial e
intelectual existentes.

Respeito dos prazos

Se o0s projectos forem adiados a ponto de a data de inicio da conferéncia/workshop
ultrapassar o periodo de elegibilidade inicial, definido na decisdo, devera ser
apresentado um requerimento formal explicando os motivos do atraso e indicando o
novo calendario proposto. O requerimento serd analisado e — se for aceite — o
beneficiario receberd uma alteracdo a decisdo de subvencdo. Em qualquer caso, 0s
pedidos de prorrogacao superiores a 3 meses ndo serao aceites.
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Categoria especial: projectos plurianuais relativos a redes de cidades
geminadas

A geminacdo de cidades diz, em principio, respeito a duas cidades geminadas,
ligadas entre si através de um acordo de geminacdo bilateral. Cada cidade cria,
frequentemente, varias parcerias de geminacdo, sendo frequente esses diversos
parceiros reunirem-se, em eventos multilaterais. Esta cooperacdo multilateral pode
ser orientada para 0s projectos ou para os eventos. Uma evolucdo interessante no
dominio da geminacdo de cidades consiste, todavia, na formalizacdo dessa
cooperacdo através da criacdo de uma rede. Varias cidades, todas elas geminadas
entre si, assinam um acordo em que se estabelecem os objectivos a longo prazo
desta cooperacdo, podendo ser criada uma estrutura administrativa ligeira para
assegurar a respectiva coordenacéo.

A Comissdo apoia o0 desenvolvimento de tais redes, que sdo importantes para
garantir uma cooperacdo duradoura, estruturada, intensa e multifacetada, e
contribuir, assim, para maximizar o impacto do Programa. E, por isso, criada uma
categoria especial no &mbito desta medida para fornecer um apoio adaptado as redes
de cidades geminadas ja estabelecidas.

Contudo, por motivos orcamentais, esta categoria especial apenas sera
introduzida a partir de 2008. O presente Guia do Programa sera actualizado no
decurso de 2007 com todos os elementos com ela relacionados.

Quem executa esta medida?
Esta accgdo é gerida pela EACEA, Unidade P7 Cidadania.
Todas as informacgOes pertinentes podem ser obtidas junto de:

EACEA
Unit P7 Citizenship
Town Twinning, BOUR 00/13
B-1140 Bruxelas, Bélgica

Tel.: +32 2 295 26 85
(Terca-feira — Quinta-feira 9h30 — 12h30: S6 geminacdo de cidades)

Fax: +32 2 296 23 89
http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm
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Medida 2 - Projectos Civicos e Medidas de Apoio

Medida 2.1. Projectos Civicos
O que séo projectos civicos?

Ao abrigo desta medida pode ser apoiada uma variedade de projectos de dimensao
transnacional e transsectorial que envolvam directamente os cidaddos. Esses projectos
devem reunir cidaddos de diferentes horizontes, que actuem em conjunto ou debatam
questBes europeias comuns, a nivel local e europeu. Devem ser aplicados métodos
inovadores que permitam a participacao dos cidad&os.

Esta medida, que é nova neste programa, foi ensaiada através de um convite a apresentacao
de propostas para projectos-piloto, lancado em Abril de 2006, na sequéncia do qual se
apoiard um pequeno numero de projectos-piloto que irdo decorrer até Agosto de 2007, o
mais tardar. Neste convite, deu-se particular énfase a experimentacdo de métodos solidos e
inovadores de participacdo dos cidaddos. Podem obter-se mais informagdes no seguinte
sitio Internet:

http://ec.europa.eu/citizenship/index en.html

As conclustes extraidas destes projectos-piloto servirdo de base a elaboragdo das
orientagdes dos projectos civicos, no futuro. Por conseguinte, o presente Guia do
Programa serd actualizado em finais de 2007, de modo a incluir todas as
especificacOes relativas a esta medida, que sera executada a partir de 2008.
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Medida 2.2. Medidas de Apoio

O que sdo medidas de apoio?

As medidas de apoio sdo instrumentos destinados a desenvolver os projectos executados ao
abrigo desta ac¢do e que melhoram a sua qualidade, por exemplo através do intercdmbio de
boas praticas, da partilha de experiéncias entre as partes interessadas e do desenvolvimento
de novas competéncias através de sessdes de formacdo. Devem ser, por isso, direccionadas
quer para os projectos de geminacao de cidades, quer para 0s projectos civicos, e realizadas
por peritos, profissionais do sector, organismos intermediérios, etc., os quais deverdo
possuir amplos conhecimentos neste dominio e utilizar instrumentos eficazes para melhorar
a qualidade dos projectos.

A Comissdo Europeia estabelecera parcerias com as organizacGes pertinentes, que serao
seleccionadas através de um procedimento aberto e transparente. No ambito dessas
parcerias, que deverdo funcionar durante um periodo de dois anos, as organizacdes
receberdo co-financiamento da Comissao Europeia para executarem as medidas de apoio.

Por motivos or¢camentais, as medidas de apoio sé serdo financiadas a partir de 2008. O
presente Guia do Programa sera actualizado em finais de 2007, de modo a incluir
todas as especificacdes relativas a esta medida.
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Accao 2 — Sociedade Civil Activa na Europa

Quais séo os objectivos da Acgao?

Esta ac¢éo € orientada para a sociedade civil, de acordo com os objectivos do Programa e,
em especial, com o de fomentar a accdo, o debate e a reflexdo relativos a cidadania e
democracia europeias, aos valores, histéria e cultura comuns, através da cooperacdo no

ambito das organizacGes da sociedade civil a nivel europeu.

Esta accdo apoia as organizacOes e os grupos de reflexdo da sociedade civil, como elos
excepcionais entre os europeus cidadaos e a Unido Europeia. As organizacdes da sociedade
civil a nivel europeu, nacional, regional e local sdo elementos importantes da participagdo
activa dos cidad&@os na sociedade e ajudam a fortalecer todos os aspectos da vida publica.
As organizacBes de investigacdo sobre as politicas publicas europeias tém um papel
especifico a desempenhar na apresentacao de ideias e reflexdes sobre as questdes europeias,
sobre a cidadania europeia activa ou sobre os valores europeus, bem como na manutencéo

do debate a nivel europeu.

A fim de proporcionar as organizages e aos grupos de reflexdo da sociedade civil europeia
a capacidade e a estabilidade necesséarias para expandirem e estruturarem as suas
actividades a nivel europeu, sera proposto um apoio estrutural a essas organizacdes, sob a
forma de uma subvencdo de funcionamento que cubra parte das suas despesas de

funcionamento.

No intuito de apoiar o dinamismo da sociedade civil na Europa, sera concedido apoio a
projectos concretos de cooperacao entre organizacGes da sociedade civil de diversos paises
participantes, estabelecidos a nivel local, regional, nacional ou europeu. Esses projectos
devem sensibilizar para as questfes de interesse comum e para a possibilidade de encontrar

solucdes concretas através da cooperacdo ou da coordenacdo a nivel europeu.

Esta accdo € constituida por trés medidas:

e Apoio estrutural aos grupos de reflexao
e Apoio estrutural as organizacdes da sociedade civil a nivel europeu

e Apoio a projectos langados por organizagdes da sociedade civil
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Medida 1: Apoio Estrutural aos Grupos de Reflexao - "think-tanks"

Em relacdo ao ano de 2007, as organizacbes de interesse geral europeu podem
candidatar-se a uma subvencdo anual de funcionamento. As condi¢des de apresentacdo da
candidatura encontram-se publicadas num convite & apresentacdo de propostas disponivel
no seguinte endereco:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/action2/funding en.htm

Em anos futuros, a Comissdo Europeia prevé que as subvencdes sejam concedidas por um
periodo de dois anos.
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Medida 2: Apoio Estrutural a Organizacdes da Sociedade Civil a Nivel
Europeu

Em relacdo ao ano de 2007, as organizacdes podem candidatar-se a uma subvencéo anual de
funcionamento. As condicOes de apresentacdo da candidatura encontram-se publicadas num
convite a apresentacdo de propostas disponivel no seguinte endereco:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/action2/funding en.htm

Em anos futuros, a Comissédo Europeia prevé que as subvencdes sejam concedidas por um
periodo de dois anos.
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Medida 3: Apoio a Projectos Lancados por Organizacbes da
Sociedade Civil

O objectivo desta medida € apoiar projectos concretos de organizacdes da sociedade civil
de diversos paises participantes e nela podem participar varias organizacoes, estabelecidas a
nivel local, regional, nacional ou europeu. Estes projectos devem sensibilizar para as
questdes de interesse comum e para as solucGes concretas que poderdo ser encontradas
através da cooperacgdo ou da coordenacao a nivel europeu.

O conceito

Os projectos langados por organizagdes da sociedade civil devem corresponder, pelo
menos, a um dos seguintes elementos:

e Accéo:

Os parceiros devem planear, executar e valorizar, conjuntamente, os resultados
de uma accdo, em conformidade com o0s objectivos, prioridades e
caracteristicas horizontais do Programa. Esta accdo pode assumir varias
formas, por exemplo, seminarios, workshops tematicos, producdo e
distribuicdo de publicacdes, campanhas de informacdo, workshops artisticos,
accdes relacionadas com o desporto amador, seminérios de formacao,
audicOes, exposicdes, projectos no terreno, etc.

e Debate:

O projecto devera estimular e organizar o debate relativo aos objectivos,
prioridades e caracteristicas horizontais do Programa, envolvendo, por
exemplo, os membros das organizacbes promotoras do projecto, outras
organizagOes da sociedade civil, outros tipos de organizagdes, instituicdes ou
responsaveis politicos, cidadaos europeus, etc.

e Reflexdo:

O projecto deve organizar, informar e estruturar a reflexdo sobre os valores
europeus, a cidadania e a democracia europeias, envolvendo todos os tipos de
organizagbes da sociedade civil, mas também, por exemplo, peritos,
responsaveis politicos, cidaddos. Deve prestar-se especial atencdo a
transmissdo da diversidade cultural e espiritual da Europa. O projecto podera
incluir, por exemplo, um coléquio, antecedido por uma sondagem de opinido e
seguido de uma publicacdo nos meios de comunicacéo social.

e Ligacdo em rede:

O projecto devera procurar estabelecer uma base ou um incentivo para o
desenvolvimento de redes duradouras entre muitas organizacgdes activas neste
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dominio. Essas redes poderdo suscitar uma cooperacao activa, combinando e
estruturando os diversos elementos atrés descritos.

Quais sdo os critérios de elegibilidade?

Candidatos elegiveis

Para ser elegivel, o candidato deve:

e ser uma organizagdo sem fins lucrativos com estatuto juridico e
personalidade juridica (por conseguinte, pessoas singulares, isto €, 0s
particulares, ndo se podem candidatar).

Por exemplo: organizagbes ndo governamentais, plataformas, redes,
associacOes e federagOes, grupos de reflexdo, sindicatos, instituicbes de
ensino, organizacOes religiosas, organizacdes activas no dominio do
voluntariado e do desporto amador, etc.

e estar estabelecido num pais participante.

e possuir as qualificacbes adequadas e o0s recursos financeiros e operacionais
requeridos para levar o projecto a bom termo.

Projectos elegiveis

Os projectos elegiveis devem estar baseados numa parceria transnacional, o que
implica uma colaboracéo intelectual activa entre os parceiros no projecto, desde o
seu planeamento, a sua execucao e acompanhamento.

Cada projecto deve associar a organizacdo candidata e, pelo menos, outra
organizacdo parceira de outro pais participante, a qual devera preencher os mesmos
critérios de elegibilidade que a organizagdo candidata, e que foram atras descritos.
Cada projecto envolve, por isso, pelo menos duas organizacdes de dois paises
participantes diferentes. Um destes paises, no minimo, deve ser um Estado-Membro
da Unido Europeia.

Para serem elegiveis, 0s projectos devem corresponder aos objectivos, prioridades e
caracteristicas horizontais do Programa.

Devem ter lugar num dos paises participantes.

Candidaturas elegiveis

Apenas serdo tomadas em consideracdo as candidaturas recebidas nos prazos
fixados e apresentadas no formulario oficial relativo aos projectos da sociedade
civil, o qual devera ser totalmente preenchido, assinado e acompanhado pelos
documentos comprovativos exigidos.
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O formulario de candidatura e os documentos comprovativos devem ser assinados e
datados pela pessoa autorizada a assumir um compromisso juridico em nome do
candidato.

A EACEA reserva-se o direito de ndo tomar em consideracao as candidaturas que se
encontrem incompletas na data-limite fixada para a sua apresentacao.

As candidaturas devem ser dactilografadas. Candidaturas manuscritas ndo serdo
aceites.

O formulério de candidatura e os documentos comprovativos devem ser
apresentados em duplicado (um original devidamente assinalado como tal e uma
copia).

E favor consultar a lista de verificacdo contida no formulario de candidatura.

S&o os seguintes os documentos obrigatérios que devem acompanhar o
formulario de candidatura:

e uma carta oficial de acompanhamento em papel timbrado do candidato,
apresentando a candidatura, datada e assinada pela pessoa autorizada a
assumir um compromisso juridico em nome do candidato;

e um formulario oficial de candidatura para projectos da sociedade civil,
devidamente preenchido, datado e assinado (sdo obrigatorias as assinaturas
originais) pela pessoa autorizada a assumir um compromisso juridico em
nome do candidato.

O formulério de candidatura variard consoante esta Ultima seja apresentada
com base em montantes e taxas fixos ou num orcamento detalhado. Os
elementos necessarios para calcular a subvencao encontram-se descritos na
seccdo relativa ao financiamento.

O formulario oficial de candidatura pode ser obtido no seguinte sitio
Internet:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/action2/funding en.htm

O formulério de candidatura deve ser acompanhado por:

- 0s curricula vitae requeridos, nomeadamente dos responsaveis da
organizacdo candidata e de cada organizacdo parceira, bem como dos
eventuais oradores, moderadores ou formadores.

- um resumo do projecto em inglés, francés ou aleméo.
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o ficha de identificacdo financeira (dados bancarios), assinada pelo candidato
e certificada pelo banco. A ficha deve ostentar o carimbo do banco e a
assinatura do seu representante, e 0 numero IBAN nele inscrito tem de estar
completo. A ficha de identificagdo financeira devera vir acompanhada de
um extracto de banco.

A ficha de identificacdo financeira esta disponivel no seguinte sitio Internet:

http://ec.europa.eu/budget/execution/ftiers en.htm

¢ aficha “entidade legal”, devidamente preenchida e assinada pelo candidato.

Esta ficha deve ser acompanhada de uma copia da resolucéo, lei, decreto ou
decisdo que institui a entidade em causa ou, alternativamente, qualquer
outro documento oficial que ateste a sua criacao.

Os candidatos que tenham um numero do IVA devem preencher este na
ficha e enviar um documento oficial do VA apenso a sua ficha “entidade
legal”. Caso ndo tenham numero, deverdo anexar um documento oficial
que os isente de o ter

A ficha “entidade legal” pode ser obtida no seguinte sitio Internet:

http://ec.europa.eu/budget/execution/legal entities en.htm

e 0s estatutos do candidato, ou uma declaracdo explicativa, assinada pela
pessoa autorizada a representar a organizacao, caso esta esteja isenta ao
abrigo da regulamentacdo nacional da exigéncia de ter estatutos;

e aconta de resultados e o balanco financeiro do candidato relativos ao ultimo
exercicio encerrado, certificados pela assinatura da pessoa autorizada a
assumir um compromisso juridico em nome do candidato;

Para os candidatos que pecam uma subvencdo comunitaria superior a 25 000
euros:

¢ a ficha de “capacidade financeira”, devidamente preenchida pelo candidato.
Esta ficha pode ser obtida no seguinte sitio Internet:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/action2/measure3/call2007.htm

NB. Os candidatos que pecam uma subvencdo da Comunidade inferior a
25000 euros ndo sdo obrigados a preencher a ficha de *“capacidade
financeira”, mas tém de declarar solenemente, no formuléario de
candidatura, que a sua organizacdo tem capacidade financeira para levar o
projecto a bom termo.
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Duracdo

O projecto deve ter inicio entre 1 de Julho e 1 de Dezembro do ano em relagdo ao
qual a candidatura foi apresentada (n).

O projecto deve terminar, 0 mais tardar, em 30 de Junho do ano seguinte (n+1).
As candidaturas devem referir claramente as datas de inicio e fim do projecto
(dd/mm/aa).

A duracdo maxima dos projectos € de 12 meses. As candidaturas de projectos de
maior durag@o nao serdo aceites.

Quais sdo os critérios de atribuigdo?

Os projectos elegiveis serdo avaliados com base em critérios qualitativos e
quantitativos. Os critérios qualitativos corresponderdo a maior parte da pontuacédo
atribuivel no processo de avaliacdo. Os critérios sdo definidos da seguinte forma:

Critérios qualitativos

A qualidade do projecto é definida pelos seguintes elementos:

e a pertinéncia das ac¢Ges propostas

- para os objectivos do programa “Europa para os Cidadaos”
- para os temas prioritarios do programa “Europa para os Cidadaos”

- para as caracteristicas horizontais do programa “Europa para 0S
Cidadéos”

- para o conceito desta medida, atras descrito
- para o(s) grupo(s)-alvo do(s) projecto(s)

e a coeréncia e exaustividade do plano de accdo, revelando os métodos
escolhidos para abordar o tema e mostrando como, quando e por quem as
diversas tarefas serdo realizadas;

e 0 impacto esperado da ac¢do

- no(s) grupo(s)-alvo, e como este sera obtido utilizando os produtos
finais do projecto;

- no potencial desenvolvimento de redes de cooperagao sustentaveis.

e a visibilidade do projecto e o acompanhamento previsto do mesmo,
incluindo:
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- medidas de sensibilizacdo para o projecto entre o publico em geral

- medidas de sensibilizagdo para 0s seus resultados a diversos niveis
politicos

Critérios quantitativos

Seré dada especial atencdo aos seguintes projectos:

e projectos com uma forte dimensdo transnacional, envolvendo organizacdes
parceiras, participantes, oradores, etc., de um grande nimero de paises
participantes no Programa

e projectos que envolvam parceiros de Estados-Membros que aderiram a
Unido Europeia antes de 1de Maio de 2004 e dos que aderiram apds essa
data

e projectos que envolvam diferentes tipos de organizagcdes e contribuam,
dessa forma, para um enriquecimento muituo dos diversos intervenientes
deste programa

e projectos que mobilizem um grande ndmero de cidaddos europeus ou
cidaddaos muito diversos (por exemplo, diferentes faixas etarias ou grupos
religiosos)

Como elaborar um bom projecto?

Os candidatos encontrardo, seguidamente, algumas sugestGes para aumentarem a
qualidade do conteudo do projecto proposto. Uma vez que o projecto é avaliado com
base nas informacdes incluidas no formulario, € muito importante que os candidatos
apresentem documentos claros e completos, com um programa pormenorizado, bem
estruturado e informativo, do projecto.

Algumas sugestdes:

e explique que objectivos gostaria de atingir, por que razdo escolheu este
projecto e 0s motivos da sua pertinéncia para os objectivos e prioridades do
Programa;

e explique qual € o grupo-alvo e por que foi escolhido;

e eclabore um plano de accdo detalhado, indicando que tarefas serdo
realizadas, por quem e quando;

e descreva 0 papel de todas as organizagOes parceiras no planeamento,
execucdo e acompanhamento do projecto;
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se estiver a organizar um evento, descreva com exactidao o seu formato, a
sua agenda, 0s grupos participantes, os métodos e instrumentos que serao
usados, etc.;

se estiver prevista a criacdo de um “produto” como publicagdes, sitios
Internet, etc., descreva-o de forma precisa e, se possivel, apresente um
modelo;

mencione 0 acompanhamento que pretende dar ao seu projecto e a
cooperagdo com o(s) seu(s) parceiro(s);

explique como ira assegurar a visibilidade do projecto.

Quando apresentar a candidatura?

H& um prazo anual para a apresentacdo de candidaturas ao abrigo desta medida, que
é 15 de Fevereiro de cada ano, para 0s projectos com inicio entre 1 de Julho e 1
de Dezembro desse ano.

Como apresentar a candidatura?

As candidaturas podem ser:

ou

enviadas pelo correio para a morada abaixo indicada, ou entregues por
servigos de correio privados; neste caso, a data a tomar em consideragdo é a
data de envio pelo correio, fazendo fé o carimbo dos Correios, ou o recibo
de entrega registado emitido pelos servigos postais ou pelo servigo de
correio privado;

entregues em méao. As candidaturas entregues em mao depois das 17h00 da
data-limite fixada ndo ser&o aceites.

EACEA
Unit P7 Citizenship
Applications — “Civil society projects”
Avenue du Bourget, 1 (BOUR 00/13)
B-1140 Bruxelas, Bélgica

As candidaturas apresentadas por fax ou directamente por correio electrénico ndo
serdo tidas em consideracao.
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Né&o serdo autorizadas alteracdes as candidaturas depois do prazo fixado para a sua
apresentacdo. No entanto, se for necessario esclarecer alguns elementos, a EACEA
podera contactar o candidato para este efeito.

Como e quando sdo comunicados os resultados?
e Recepcdo da candidatura

Os candidatos serdo informados por escrito da recepcdo da sua candidatura.

e Elegibilidade da candidatura

Apenas serdo tomadas em consideracdo as candidaturas que cumpram os critérios de
elegibilidade.

Caso uma candidatura seja considerada nao elegivel, o candidato recebera uma carta
enumerando as respectivas razoes.

e Seleccgéo dos projectos

Prevé-se que os candidatos sejam informados do resultado do processo de seleccdo
até Junho de cada ano.

As listas dos projectos seleccionados serdo publicadas no seguinte sitio Internet:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/projects en.htm

Todas as propostas seleccionadas serdo objecto de uma andlise financeira. Neste
contexto, a EACEA pode pedir ao candidato que forneca mais informagdes ou
garantias.

Os candidatos cujas candidaturas ndo tenham sido seleccionadas serdo informados
por escrito.

e Decisdo de subvencéo

Prevé-se que os beneficiarios das candidaturas seleccionadas recebam uma decisao
de subvencao a partir de Junho de cada ano.
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Como € a acc¢do financiada?

O sistema de calculo da subvencdo baseado em taxas fixas e montantes fixos
esta a ser introduzido para simplificar a gestdo tanto para a EACEA como
para os beneficiarios. Este sistema sera avaliado com base nos seus resultados e
podera vir a ser desenvolvido ou alterado.

Ao abrigo desta medida, a subvencdo pode ser calculada segundo dois métodos
diferentes, correspondentes a abordagens diferentes e aos quais sdo aplicaveis regras
especificas:

e Subvencbes baseadas em taxas diarias fixas e taxas fixas para o0s
“projectos de eventos”

A experiéncia mostra que a maioria dos projectos propostos pelas
organizacOes da sociedade civil é composta por diversos tipos de eventos. A
esta categoria, serd aplicado um tipo de subvencdo simplificado: as
subvencdes sdo calculadas com base no numero de participantes nos eventos.
Complementarmente, sera atribuido um montante fixo com base nos
eventuais produtos finais (publicacdo, DVD/CD-ROM, sitio Internet).

Os “projectos de eventos” consistem em conferéncias; seminarios, coloquios,
workshops, debates; audi¢des; jornadas de convivio; jornadas de estudo;
workshops criativos; ac¢Oes de formacao; actividades socioculturais.

Este sistema de montantes e taxas diarias fixas permite que o valor da subvencao
seja calculado com base num montante fixo por participante e por dia; o beneficiéario
pode decidir livremente sobre o modo como ira utilizar a subvencdo quando
executar o projecto. Uma folha de calculo apensa ao formulario permite que a
potencial subvencdo seja automaticamente calculada. Nao é necessario apresentar
um orgamento pormenorizado. Do mesmo modo, ndo sera exigida uma nota final
das despesas, nem é obrigatorio apresentar documentos comprovativos das despesas
juntamente com o relatorio final do projecto. Apenas é exigida a apresentacdo de
um relatério que descreva em pormenor a execugdo e os resultados do projecto, uma
lista de participantes e exemplares de quaisquer elementos produzidos.
Complementarmente, para fins estatisticos, os beneficiarios terdo de fornecer uma
discriminacdo sucinta das receitas e despesas finais do projecto.

e SubvencOes baseadas em orcamentos para “projectos de producdo e
realizacao”

As subvencgdes para projectos maioritariamente constituidos por outras
accOes que ndo a realizacdo de eventos sdo calculadas com base num
orcamento previsional detalhado. A subvencdo pedida nesse caso ndo pode
ser superior a 60% dos custos elegiveis da ac¢do em causa. O pagamento da
subvencdo sera baseado num mapa final detalhado das receitas e despesas,
acompanhado por documentos comprovativos destas Gltimas.

Os projectos de “producdo e realizagdo” consistem principalmente em
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publicacdes; sitios Internet; programas de TV/radio; producdo de materiais

audiovisuais; sondagens de opinido; estudos; analises; produgdo de materiais
didacticos e de formacéo; aplicacdo das novas tecnologias da informacao.
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Subvencdes baseadas em taxas diérias fixas e taxas fixas para
“projectos de eventos”

DisposicOes gerais

O calculo da subvencdo baseia-se, em primeiro lugar, no numero de participantes
nos eventos e, em segundo lugar, no nimero e tipo de instrumentos de comunicacéo
produzidos. A taxa por participante variard em funcdo do nivel de custos para o pais
onde a acc¢do tem lugar.

A subvencdo ndo esta directamente ligada aos custos especificos e, por isso, ndo sera
determinada com base num orcamento detalhado, nem sdo necessarios documentos
comprovativos das despesas para que a subvencéo seja paga.

O custo das acgOes acessorias ou complementares a organizacdo de um evento foi
tido em conta na fixagdo dos niveis das taxas fixas e dos montantes fixos. Deste
modo, as actividades técnicas levadas a cabo pelos organizadores dos projectos,
quando elaboram ou controlam o projecto, ndo podem ser apresentados como
eventos por direito préprio.

Apenas serdo elegiveis os pedidos de subvengdo num montante minimo de 7 000
euros.

Procedimentos para calcular a subvenc¢éo

Para estimar a subvencdo total, é necessario calcular os montantes elegiveis para as
rubricas “eventos” e “instrumentos de comunicacdo”. Obtém-se a subvencdo total
adicionando os montantes destas duas rubricas.

Rubrica ““eventos”

e O célculo da subvencéo é baseado no numero de participantes efectivos por
dia do evento. Cada participante apenas pode ser tido em conta para um
evento por dia.

Um dia de participacdo por pessoa = 1 participante/dia

e Cada dia é constituido por uma actividade de 3 horas, no minimo (excluindo
recepcdes, refeicdes ou actividades sociais).

Exemplo:

Se organizar um seminario de dois dias para 40 pessoas e, no més seguinte, um
workshop de um dia para 30 pessoas, o calculo é o seguinte:

(40 pessoas x 2 dias) + (30 pessoas x 1 dia) = 80 + 30 = 110 participantes/dias.
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e O subsidio cobrira, no méximo, 400 participantes/dias.

Se 0 numero total de participantes/dias para um projecto for superior a 400,
a subvencdo sera calculada com base num ndmero maximo de 400
participantes/dias. O  proprio candidato  seleccionara os 400
participantes/dias a utilizar.

e A taxa a aplicar diferira consoante o participante seja local ou
internacional:

- A taxa local € aplicada a um participante residente no pais em que o
evento se realiza.

- A taxa internacional é aplicada a um participante residente num pais
que participe no Programa mas ndo no pais em que o evento se realiza.

¢ A taxa varia consoante o pais onde o evento tem lugar. As taxas fixas sdo
calculadas com base nas ponderac¢Ges produzidas pelo Servico de Estatistica
das Comunidades Europeias (EUROSTAT) e reflectem o custo de vida de
cada pais. Ha duas taxas para cada pais: uma para os participantes locais e a
outra para 0s participantes internacionais.

. Taxa fixa por Ta>_<a_ fixa por
PSS DU SE | it LOCAL | LIS
(em euros) (em euros)
Bélgica 58,05 128,48
Bulgaria 15,84 35,07
Republica Checa 35,98 79,64
Dinamarca 61,35 135,80
Alemanha 53,95 119,41
Estdnia 28,28 62,60
Grécia 40,48 89,59
Espanha 48,67 107,72
Franca 53,70 118,86
Irlanda 67,92 150,33
Italia 50,64 112,09
Chipre 41,12 91,01
Letonia 23,30 51,57
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Lituania 25,67 56,81
Luxemburgo 68,41 151,42
Hungria 30,01 66,42
Malta 34,16 75,60
Paises Baixos 61,31 135,69
Austria 60,47 133,83
Poldnia 24,58 54,41
Portugal 35,14 77,79
Romenia 17,13 37,91
Esloveénia 39,39 87,18
Eslovaquia 27,15 60,09
Finlandia 55,97 123,89
Suécia 56,52 125,09
Reino Unido 57,55 127,39
Exemplo 1:

Esta a organizar uma conferéncia de trés dias na Bélgica para 80 pessoas, 60 delas
vindas do estrangeiro, e um seminario de um dia na Eslovénia para 100
participantes, 50 dos quais vindos do estrangeiro (340 participantes/dias no total).

O calculo é o seguinte:

1. Bélgica: (60 participantes x 3 dias x 128,48) + (20 participantes x 3 dias x 58,05)
= 26 609,4 euros

2. Eslovénia: (50 participantes x 1 dia x 87,18) + (50 participantes x 1 dia x 39,39)
=6 328,5 euros

Total da rubrica “Eventos”: 32 937,9 euros
Exemplo 2:

Esta a organizar dois eventos: em primeiro lugar, uma conferéncia de um dia na
Esténia com 150 participantes, 42 dos quais vindos do estrangeiro, e depois um
simposio de 3 dias em Italia para 125 participantes, todos eles residentes em Italia
(isto €, um total de 150+375 = 525 participantes/dias, 42 relativos a participantes
vindos do estrangeiro).
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H& mais de 400 participantes/dias no total. O candidato pode escolher os 400
participantes/dias a utilizar no calculo da subvencdo. Neste caso, a opcdo mais
apelativa para o beneficiario é seleccionar os 42 participantes/dias para pessoas
vindas do estrangeiro que participam no evento da Estonia, e 358 (dos 375)
participantes/dias italianos para pessoas que vao ao evento em Italia.

O calculo é o seguinte:
1. Esténia: (42 participantes/dias x 62,60) = 2 629,2 euros
2. Itélia: (358 participantes/dias x 50.64) = 18 129,12 euros

Total da rubrica “Eventos’: 20 758,32 euros

Rubrica “Instrumentos de comunicacao”

A subvencdo é calculada com base no ndmero e tipo de instrumentos de
comunicacdo produzidos no d&mbito do projecto. O célculo baseia-se num montante
fixo. Ha trés tipos de instrumentos de comunicacéo, que devem, todos eles,

- estar especificamente ligados ao projecto e ser exclusivamente produzidos no seu
ambito;
- ser um dos seguintes produtos com as caracteristicas indicadas:

e uma publicacao:

- de 8 paginas no minimo
- com ndo menos de 1 000 exemplares publicados e distribuidos.

e DVD/CD-ROM:
Para os DVD:

- com uma gravacéo de 15 minutos, no minimo
- com ndo menos de 1 000 exemplares produzidos e distribuidos

Se 0 DVD for utilizado como um CD-ROM:

- no minimo de 1 GB (excluindo fotografias)
- com ndo menos de 1 000 exemplares produzidos e distribuidos.

e um sitio Internet;

- com um nome do dominio .EU

- com ligagdes ao sitio a partir de cinco outros sitios Internet
independentes, no minimo
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- que esteja activo por um periodo minimo de 12 meses a contar da
apresentacdo do relatorio final.

O montante fixo é de 1 500 euros por instrumento de comunicacao que respeite a
especificacdo definida. O valor € idéntico para todos os paises.

Ha um limite méximo. O beneficiario ndo pode receber um montante fixo para mais
de trés instrumentos de comunicacdo diferentes de entre os propostos (isto é, ndo
pode haver dois produtos do mesmo tipo). O montante fixo maximo total para a
rubrica “instrumentos de comunicacdo” é, assim, de 4 500 euros para trés, ou mais,
instrumentos de comunicacdo conformes com as especificagdes definidas. O valor
maximo para esta rubrica é idéntico em todos os paises elegiveis para o Programa.

A subvencgdo sera calculada automaticamente, quando forem introduzidos os dados
do projecto nos quadros concebidos para o efeito e incluidos no formulario de
candidatura.

Caso seja concedida uma subvengdo com a aprovacao definitiva da candidatura pela
Agéncia, o beneficiario receberd uma decisdo de subvencdo, por escrito, expressa
em euros e especificando as condicdes e o nivel de financiamento.

Modalidades de pagamento

As modalidades de pagamento sdo as seguintes:

e Logo que o beneficiario confirme a sua intencdo de executar o projecto, por
escrito, no prazo de 10 dias de calendario, a contar da notificacdo da
deciséo, sera efectuado um pagamento de pré-financiamento de 50% da
subvencdo total num prazo de 45 dias, a contar da data em que a EACEA
tomar a decisdo de subvencao e, se for caso disso, da data de recepcao de
todas as garantias necessarias. O pagamento de pré-financiamento destina-se
a proporcionar liquidez de caixa ao beneficiario. Caso a EACEA néo receba
uma confirmagdo por escrito no prazo fixado, efectuar-se-4& um Uunico
pagamento com base no relatorio final.

e A EACEA determinara o montante do pagamento final a efectuar ao
beneficiario com base no relatério final.

Relatérios finais, documentos comprovativos e pagamento final

O pagamento final da subvencéo sera efectuado apos apresentacao pelo beneficiario,
e respectiva aceitagdo pela EACEA, de um pedido de pagamento, juntamente com
um relatorio final sobre o projecto e os documentos comprovativos a seguir
indicados:
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Relatérios finais:

O relatorio de execucao deve apresentar, entre outros elementos:
e Uma avaliacdo global dos resultados do projecto, relativamente aos
objectivos iniciais;

e InformacOes completas sobre o desenvolvimento, o progresso e as
realizacGes do projecto, incluindo, se for caso disso, informagfes sobre a
interaccdo com outros projectos;

e Uma avaliacdo qualitativa da execucao de todas as tarefas;
e Uma lista das principais actividades; nimero de participantes, etc.;

e Uma indicacdo das viagens efectuadas, das visitas, etc. e dos seus
objectivos.

Em relacdo a cada um dos eventos organizados, devem ser fornecidos dados sobre o
local, as datas e o numero total de participantes em cada dia (incluindo os que nao
sdo tidos em conta para efeitos de calculo da subvencdo), juntamente com uma
anotacdo do numero de participantes locais e internacionais.

Documentos comprovativos para a rubrica ““‘eventos’:

Uma lista original, certificada, datada e assinada pela pessoa autorizada a assumir
um compromisso juridico em nome do candidato, que indique as pessoas que
participaram nos eventos organizados e que foram incluidas no calculo da
subvencdo. Devera elaborar-se uma lista para cada evento e cada dia. A lista deve
incluir o nome, a funcdo, a cidade/pais de residéncia, o endereco de correio
electrénico ou nimero de telefone, e a assinatura dos participantes, juntamente com
0 nome do evento e a data em questao.

E possivel obter um modelo de lista no seguinte sitio Internet:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/action2/measure3/call2007.htm

Recomenda-se aos beneficiarios que imprimam o modelo da lista antes de cada
evento, depois de dactilografarem os nomes dos participantes por ordem alfabética.
Os participantes apenas terdo, depois, de assinar a lista no dia do evento. Deve ser
elaborada uma lista para cada dia do evento.

Um exemplar do programa de cada evento e da documentacéo distribuida, com uma
indicacdo dos locais, datas e calendario.
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Documentos comprovativos para a rubrica ““instrumentos de comunicacao’, caso
existam:

¢ Dois originais das publica¢es, CD, CD-ROM ou DVD produzidos;

e Os enderecos dos sitios Internet criados para o projecto e de cinco outros
sitios independentes com ligagdes ao(s) sitio(s) criado(s);

e Uma copia das facturas de impresséo e publicacdo, de criacdo dos originais
usados na producdo de cdpias e gravacOes, de criacdo do sitio Internet — ou
quaisquer outros documentos comprovativos.

e Uma copia da lista de distribuicdo dos instrumentos;

O facto de o beneficiario optar pelo sistema de montante fixo ndo obsta a
necessidade de manter uma contabilidade exacta das receitas e despesas do projecto
nem de conservar todos os documentos comprovativos.

Pagamento final:

O pagamento final ao abrigo da rubrica “eventos” basear-se-a& no nimero efectivo de
participantes (locais/internacionais) e no numero real de participantes/dias, ndo
podendo ser superior a0 maximo previsto para esta rubrica na decisdo de subvencéo,
com um maximo de 400 participantes/dias.

O célculo do montante final da subvencédo para os “instrumentos de comunicagdo”
basear-se-4 no numero efectivo de instrumentos de comunicagéo — dentro do valor
maximo permitido para esta rubrica na deciséo de subvencéo.

Caso o numero real de participantes/dias em cada evento ou o numero real de
instrumentos de comunicacdo dé origem, com base no sistema de montantes e taxas
fixos, a um valor inferior ao indicado na decisdo de subvencdo, esta Gltima sera
reduzida em conformidade.

O beneficiario é obrigado, se for caso disso, a devolver 0os montantes em excesso
que ja tenham sido transferidos pela EACEA no ambito do pagamento de
pré-financiamento.

O calculo deve ser realizado com bhase na folha de célculo incluida no formuléario de
candidatura.

Informacao sobre as despesas efectivas:

O beneficiario serd obrigado a apresentar, juntamente com o relatério final, um
mapa, resumido e detalhado, das receitas e despesas ligadas ao projecto. Estas
informagdes serdo utilizadas pela EACEA para fins estatisticos (e para alterar as
taxas fixas e 0os montantes fixos em anos futuros, se for caso disso).

O modelo para apresentacdo do mapa final pode ser obtido no seguinte sitio Internet:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/action2/measure3/call2007.htm
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Subvencdes baseadas em orgcamentos para
“projectos de producéo e realizacao”

Disposicoes gerais

O montante da subvencdo sera calculado com base num orgamento previsional
detalhado e equilibrado, expresso em euros e apresentado através do quadro apenso
ao formulério de candidatura.

A subvencdo ndo podera ser superior a uma taxa maxima de 60% dos custos
elegiveis da accdo em causa. Em consequéncia, pelo menos 40% do total das
despesas elegiveis estimadas devem provir de outras fontes que ndo o orcamento da
Unido Europeia. Os candidatos devem apresentar documentos comprovativos de que
as restantes despesas do projecto estdo cobertas (garantidas) pelo co-financiamento.
Em nenhuma circunstancia o montante concedido sera superior ao que foi objecto da
candidatura.

A subvencdo maxima é de 55 000 euros. Os pedidos de subvencdo inferiores a
10 000 euros néo sdo elegiveis e ndo serdo tomados em consideragao.

As candidaturas devem incluir um orcamento previsional detalhado expresso em
euros. Os candidatos que ndo estejam sedeados na zona euro devem utilizar as taxas
de cdmbio publicadas no Jornal Oficial da Unido Europeia, série C, em 1 de
Dezembro anterior a apresentacdo do pedido de subvencao.

O orgamento previsional deve ser equilibrado — isto €, o total das despesas estimadas
deve ser igual ao total do financiamento previsto (total de despesas = total de
receitas) de todas as fontes (incluindo o pedido de subvencdo comunitéria). O
orcamento previsional deve mencionar claramente todas as despesas elegiveis.

O candidato deve indicar as fontes e montantes de todos os outros financiamentos
recebidos ou pedidos no mesmo exercicio financeiro, para 0 mesmo projecto ou para
qualquer outro projecto e acgéo.

A conta bancéaria (e/ou subconta) do beneficiario deve permitir identificar os
montantes pagos pela EACEA.

Caso a EACEA aprove definitivamente o pedido, o beneficiario recebera uma
decisdo de subvencéo, por escrito, expressa em euros e especificando as condigdes
e o nivel de financiamento.
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Modalidades de pagamento

As modalidades de pagamento sdo as seguintes:

e Logo que o beneficiario confirme a sua intencédo de executar o projecto, por
escrito, no prazo de 10 dias de calendario, a contar da notificacdo da
decisdo; sera efectuado um pagamento de pré-financiamento de 50% da
subvencao total num prazo de 45 dias, a contar da data em que a EACEA
tomar a decisdo de subvencao e, se for caso disso, da data de recepcao de
todas as garantias necessarias. O pagamento de pré-financiamento destina-se
a proporcionar liquidez de caixa ao beneficiario. Caso a EACEA néo receba
uma confirmacdo por escrito no prazo fixado, efectuar-se-4& um unico
pagamento com base no relatério final.

e A EACEA determinara o montante do pagamento final a efectuar ao
beneficiario com base no relatorio final.

e Se o total das despesas elegiveis reais do projecto for inferior ao total das
despesas elegiveis estimadas, a EACEA reduzird a sua subvencdo
proporcionalmente.

A EACEA reduzira a sua subvencgdo proporcionalmente com base na taxa
indicada na decisao de subvencao, e o beneficiario serad obrigado a devolver
0S montantes ja pagos em excesso do valor devido.

e O mapa de receitas e despesas final devera ser equilibrado, datado,
apresentado em euros e assinado e certificado pela pessoa autorizada nos
termos dos estatutos da organizacdo. Esse mapa devera ser apresentado no
mesmo formato que o projecto de or¢camento.

e A EACEA deve autorizar previamente qualquer variacdo superior a 10%
numa rubrica do orcamento, em conformidade com o procedimento
especificado na decisdo de subvencdo. Em nenhumas circunstancias sera
aceite um aumento superior a 10% desse mesmo valor, que ndo tenha sido
sujeito a aprovacdo prévia da EACEA, quando for efectuado o pagamento
final da subvencao.

e Os beneficiarios comprometem-se a executar os projectos da forma prevista
no pedido de subvencdo. Deve ser obtida a aprovacdo prévia da EACEA
para qualquer alteracdo que se pretenda introduzir no projecto. A incluséo
de despesas ndo mencionadas no pedido de subvencdo no mapa final pode
levar a EACEA a exigir a devolucéo total ou parcial da subvencéo.
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Custos elegiveis do projecto

Os Unicos custos elegiveis no contexto desta medida sdo o0s seguintes:

Custos directos elegiveis:

e Custos directos, isto é, os custos directamente gerados pelo projecto e
indispensaveis para a sua execugao. Estes custos devem ser necessarios para
a execucdo do projecto e razoaveis. O projecto deve satisfazer os principios
de boa gestdo financeira e o principio de boa relagdo custos-beneficios;

e Custos gerados durante a vida Gtil do projecto, de acordo com o orgamento
aprovado pela EACEA, inscritos nas contas do beneficiario em
conformidade com os principios contabilisticos que lhes sdo aplicaveis e
registados segundo as regulamentagdes sociais e fiscais pertinentes;

e Custos identificaveis e verificaveis através dos documentos comprovativos
originais;

e Custos de pessoal exclusivamente incorridos na execucao do projecto: estes
custos apenas sao elegiveis quando os sistemas contabilisticos dos
co-organizadores envolvidos puderem isolar e demonstrar claramente a
percentagem de tempo de trabalho do pessoal consagrado a execucdo do
projecto no periodo de elegibilidade das despesas e, por conseguinte, a
percentagem de despesas com o0 pessoal que pode ser imputada aos custos
do projecto. Os vencimentos dos funcionarios publicos so serdo elegiveis se
forem pagos ou reembolsados pelo beneficiario e os funcionarios em causa
estiverem directa e exclusivamente ocupados com o projecto. Se nele
estiverem a trabalhar apenas a tempo parcial, sé é elegivel a percentagem
em causa. O facto de estarem a trabalhar no projecto deve ser comprovado
por acordos de destacamento, descri¢cdes de funcdes, escalas de servico ou
outros meios. Os custos do projecto com o pessoal administrativo ndo
devemn ser superiores a 20% do montante total de todas as outras
despesas directas;

e As despesas de deslocacdo e as ajudas de custo do pessoal, baseadas nas
tabelas per diem, estdo disponiveis no seguinte sitio Internet:

e http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/action2/measure3/call2007.htm

e Qutros custos directos associados ao projecto:

— custos de divulgacdo de informagéo: custos de producdo (publicacgdes,
livros, CD-ROM, videos, Internet, etc.), tradugdo, difusdo e distribuicao;

— custos dos consumiveis e dos aprovisionamentos, desde que sejam
identificaveis e atribuiveis a ac¢éo;
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— custos directamente originados pelas exigéncias impostas pelo acordo,
incluindo o custo das garantias financeiras.

Os procedimentos de auditoria interna e contabilidade do beneficiario devem
permitir verificar que os custos relacionados com o projecto e 0s recibos
correspondem aos extractos contabilisticos e aos documentos comprovativos.

Custos indirectos elegiveis:

Um montante fixo, ndo superior a 7% dos custos directos elegiveis da accéo,
correspondente aos custos administrativos gerais do beneficiario que possam ser
considerados imputaveis ao projecto. Nos custos indirectos ndo podem ser incluidas
despesas inscritas noutra rubrica orgamental.

Os custos indirectos ndo sdo elegiveis caso o beneficiario ja tenha recebido uma
subvencdao de funcionamento de uma instituicdo ou organismo da Comunidade.

Custos nao elegiveis:

Os seguintes custos ndo sdo elegiveis no contexto desta medida:

e custos relacionados com o rendimento de capitais ou de capital investido;
e dividas e respectivos encargos;

e provisOes para eventuais perdas e encargos futuros;

e juros devedores;

e dividas de cobranca duvidosa;

e perdas cambiais;

e imposto sobre o valor acrescentado, a ndo ser que o beneficiario prove que
ndo pode recupera-lo;

e custos declarados pelo beneficidrio e abrangidos por outra ac¢do ou
programa de trabalho financiados por uma subvencdo comunitaria;

e despesas excessivas ou inconsideradas;
e custos de substituicdo de pessoas envolvidas no projecto;

e despesas de viagem de ou para outros paises que nao os participantes no
Programa, a ndo ser que a EACEA dé expressamente a sua autorizagédo
prévia;

90



Europa para os cidaddos — Guia do Programa — versdo final - Janeiro de 2007
Apoio a Projectos Lancados por Organizacfes da Sociedade Civil

e despesas de funcionamento correntes, custos de amortizagdo e de
equipamento;

e encargos relativos a servigos financeiros (excepto garantias financeiras);

O trabalho voluntério e outras contribuicfes em espécie sdo, muitas vezes, elementos
importantes dos projectos langados pelas organizagfes da sociedade civil. Para
simplificar o processo, o valor dessas contribuicbes ndo deverd ser formalmente
incluido como despesas elegiveis no orgcamento do projecto. Contudo, os candidatos
sdo convidados a fornecer informagfes sobre todas as contribuicbes em espécie nos
pedidos de subvencdo, porque estas constituem elementos importantes a tomar
positivamente em consideracdo na avaliacdo qualitativa e quantitativa das candidaturas.

Relatdrios finais, documentos comprovativos e pagamento final

O pagamento final da subvencéo sera efectuado apds verificagcdo e aceitacdo do mapa
final e dos documentos comprovativos das despesas, e depois de a EACEA ter
aprovado o relatorio final sobre a execugdo do projecto.

Relatorios finais:

O relatério de execucdo deve apresentar, entre outros elementos:

e Uma avaliacdo global dos resultados do projecto, relativamente aos
objectivos iniciais;

e InformacGes completas sobre o desenvolvimento, o progresso e as
realizacGes do projecto, incluindo, se for caso disso, informagdes sobre a
interaccdo com outros projectos;

e Uma avaliacdo qualitativa da execucdo de todas as tarefas;
e Uma lista das principais actividades; nimero de participantes, etc.;

e Uma indicagéo das viagens realizadas, visitas, etc. e dos seus objectivos.

Documentos comprovativos:

¢ Dois originais de todos os elementos / publicacfes produzidos

e Um mapa final detalhado das receitas e despesas baseado no modelo
disponivel no seguinte sitio Internet:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/action2/measure3/call2007.htm
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e Uma lista completa das facturas, baseada no modelo disponivel no seguinte
sitio Internet:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/action2/measure3/call2007.htm

e Uma copia certificada das facturas, seleccionadas e numeradas de acordo
com a estrutura da lista mencionada no ponto anterior.
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Quais sao as obrigacGes decorrentes da decisdo?

Obrigagdes gerais

O financiamento comunitario assumira a forma de uma decisdo da EACEA. Este
acto unilateral ndo necessita da assinatura do beneficiario da subvencao.

Ao assinar o formuldrio de pedido de subvencdo, a organizacdo candidata
compromete-se a cumprir todas as condicOes especificadas na presente sec¢do do
Guia do Programa, bem como as Regras Gerais deste Gltimo e as regras gerais
aplicaveis as decisbes de subvencéo disponiveis no seguinte sitio Internet:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/action2/measure3/call2007.htm

Quaisquer alteracdes as actividades planeadas devem ser apresentadas por escrito a
EACEA para aprovacao prévia. Essas alteracdes ndo poderdao modificar o conceito
principal do projecto.

A EACEA atribui a maxima importancia a boa gestdo administrativa e financeira
dos projectos.

O beneficiario outorga a EACEA e a Comissao o direito de utilizarem livremente os
resultados da acgéo conforme considerem adequado, desde que ndo violem, dessa
forma, as suas obrigagdes de sigilo nem os direitos de propriedade industrial e
intelectual existentes.

Respeito dos prazos

Se os projectos forem adiados a ponto de terminarem depois da data especificada na
decisdo de subvencdo, devera ser apresentado um requerimento formal explicando
0s motivos do atraso e indicando o novo calendario proposto. O requerimento sera
analisado e — se for aceite — o beneficiario receberd uma alteracdo a decisdo de
subvencdo. Em qualquer caso, os pedidos de prorrogacdo superiores a 3 meses ndo
serdo aceites.
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Quem executa esta medida?

Esta accdo é gerida pela EACEA, Unidade P7 Cidadania. Todas as informagdes
pertinentes podem ser obtidas junto de:

Unit P7 Citizenship
Support to projects initiated by civil society
Avenue du Bourget, 1 (BOUR 00/13)
B-1140 Bruxelas, Bélgica

E-mail: eacea-p7-civilsociety@ec.europa.eu

Fax: +32 2 296 23 89
http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm
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Accao 3 - Juntos pela Europa

Quais séo os objectivos da Acgao?

Esta accdo visa aprofundar o conceito de “cidadania europeia activa” e promover a
compreensdo do mesmo em toda a Europa, contribuindo, deste modo, para “aproximar a
Europa dos seus cidaddos”, através de trés conjuntos de medidas.

A accdo serd promovida e realizada pela Comissdo Europeia, pelo que ndo esta prevista a
seleccdo de projectos ao abrigo da medida a seguir descrita.

Eventos de grande visibilidade

Esta medida apoiara os eventos que tenham uma escala e um ambito substanciais,
sensibilizem os povos da Europa, ajudem a aumentar o seu sentimento de pertenca a
mesma comunidade, lhes déem a conhecer a historia, as realizacdes e os valores da
Unido Europeia, os envolvam no didlogo intercultural e contribuam para o
desenvolvimento da sua identidade europeia.

Nestes eventos, podem incluir-se a comemoracao de acontecimentos historicos, a
celebracdo das realizacbes europeias, eventos artisticos, campanhas de
sensibilizacdo para questbes especificas, conferéncias a nivel europeu e atribuicdo
de prémios para assinalar realizagbes importantes. A utilizacdo de novas
tecnologias, em especial das TSI°, sera incentivada.

> Tecnologias da sociedade da informacéo.
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Os eventos serdo organizados pela Comissao, se for caso disso em cooperacdo com
0s Estados-Membros ou outros parceiros pertinentes. N&o serdo concedidas

subvencdes ao abrigo desta medida, mas € possivel que se proceda a adjudicacdo de
contratos publicos.

O presente Guia do Programa sera actualizado de forma a incluir as ligagdes aos
eventos de grande visibilidade a realizar em 2007.

96




Europa para os cidaddos — Guia do Programa — versdo final - Janeiro de 2007
Juntos pela Europa

Estudos

Para obter uma percepcdo mais profunda da cidadania activa a nivel europeu, a
Comissao realizara estudos, inquéritos e sondagens de opinido.

\ Por razdes orgamentais, ndo estdo previstos quaisquer estudos em 2007.

Instrumentos de informacéo e divulgacéo

O enfoque nos cidadaos e a variedade de iniciativas no dominio da cidadania activa
requerem uma informacdo exaustiva, a fornecer atraves de um portal Internet e
outros instrumentos, sobre as diversas actividades do Programa, sobre mais acgdes
europeias relacionadas com a cidadania e sobre outras iniciativas relevantes.

O presente Guia do Programa sera actualizado de modo a incluir as ligacdes as
accOes de informagéo e divulgacdo que se irdo realizar.
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Accao 4 — Memoria Europeia Activa

Quais séo os objectivos da Acgao?

A Unido Europeia esté alicercada em valores fundamentais como a liberdade, a democracia
e o respeito pelos direitos humanos. Para se apreciar todo o seu significado, é necessario
lembrar as violagOes desses principios causadas pelo nazismo e pelo estalinismo na Europa.
Ao homenagear as vitimas, ao preservar 0s sitios e arquivos associados as deportacdes, 0s
europeus preservardo a memoria do passado, incluindo as suas facetas sombrias. E
particularmente importante fazé-lo agora, num momento em que as testemunhas estdo a
desaparecer progressivamente. A consciéncia da real dimensdo e das tragicas
consequéncias da Segunda Guerra Mundial serd, deste modo, mantida, em especial através
do envolvimento das geragdes mais jovens de europeus. Além disso, os cidadaos
empreenderdo uma reflexao sobre as origens da Unido Europeia, ha cinquenta anos, sobre a
historia da integracdo europeia, que preservou a paz entre 0s seus membros e, finalmente,
sobre a Europa actual, ultrapassando, assim, o passado e preparando o futuro. Esta ac¢éo
desempenhard, por conseguinte, um papel importante ao fomentar uma ampla reflexdo
sobre o futuro da Europa e ao promover uma cidadania europeia activa.

S&o dois os objectivos desta ac¢do, em sintonia com os objectivos do Programa: “fomentar
a accdo, o debate e a reflexdo relativos a cidadania e a democracia europeias, aos valores, a
historia e cultura comuns” e “aproximar a Europa dos seus cidaddos, promovendo 0s
valores e as realizacBes da Europa, e preservando, simultaneamente, a memoria do seu
passado™.

Ao abrigo desta accao, serdo apoiados 0s seguintes tipos de projectos:

e Projectos que visem preservar 0s principais sitios e memoriais ligados as
deportacGes em massa, aos antigos campos de concentracdo e a outros locais
do nazismo para martirio e exterminio em grande escala, bem como os
arquivos que documentam esses acontecimentos, e manter viva a memoria
das vitimas, assim como a memoria daqueles que, em condicBes extremas,
salvaram pessoas do holocausto;

e Projectos que visem homenagear as vitimas dos exterminios e deportacdes
em massa ligados ao estalinismo, bem como a preservagdo dos memoriais e
arquivos que documentam esses acontecimentos.

O conceito

O objectivo fundamental dos projectos apoiados ao abrigo da accdo intitulada
“Memdria Europeia Activa” devera ser o de manter viva a memdria das vitimas do
nazismo e do estalinismo e aumentar o conhecimento e a compreenséo das geragoes
presentes e futuras sobre aquilo que se passou nos campos de concentracdo e noutros
locais de exterminio em massa de civis, bem como das razBes por que tal aconteceu.

Os projectos devem corresponder a, pelo menos, uma das seguintes caracteristicas e
sdo incentivados a conjugar varias delas:
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e Preservagéo:

O projecto deve garantir a preservacdo dos principais sitios de deportacdo e de
exterminio em massa, dos memoriais — na sua maioria construidos nestes sitios —, ou
dos arquivos que documentam esses acontecimentos tragicos. Os arquivos poderao
incluir documentos materiais e imateriais, como a recolha de testemunhos orais. O
projecto devera assegurar, deste modo, que os diversos testemunhos do passado sao
postos a disposicao dos cidaddos europeus de hoje e/ou das geracdes futuras.

e Homenagem:

O projecto deve homenagear as vitimas do nazismo ou do estalinismo, bem como as
pessoas que correram grandes riscos para salvar pessoas da deportagdo ou do
exterminio. O projecto deverd mobilizar cidaddos de todas as geracdes, com o
objectivo de recordar esses acontecimentos tragicos e as suas vitimas. Por exemplo,
podera consistir em reunir pessoas para uma ceriménia num lugar de memdria, por
ocasido de um aniversario, ou para a inauguracao de um monumento comemorativo.
Também podera visar aumentar o conhecimento dos destinos individuais, através de
inquéritos, ou desenvolver a documentagcdo sobre as vitimas. O projecto deve
identificar claramente o seu grupo-alvo e tomar as medidas necessarias para garantir
que a mensagem é eficazmente transmitida. Os cidaddos deverdo ter um papel activo
no planeamento, execucao e acompanhamento do projecto.

e Reflexdo:

O projecto devera envolver os cidaddos e, em especial, 0s jovens, huma ampla
reflexdo sobre as causas e as consequéncias do nazismo e/ou do estalinismo.
Também poderéa optar por visar grupos especificos, susceptiveis de funcionar como
multiplicadores, tais como peritos, animadores, responsaveis politicos, etc. A partir
de uma reflexdo sobre o que aconteceu realmente, o projecto devera analisar como e
porqué os principios democraticos e os direitos humanos foram violados. Esta
andlise poderd conduzir a uma reflexdo sobre as razdes que levaram a cria¢do da
Unido Europeia e os valores que sdo protegidos atraves do processo de integracao
europeia. Finalmente, gragas a um melhor entendimento das origens da integracéo
europeia e da Europa de hoje, o projecto podera proceder a uma reflexdo sobre o
futuro da Europa, a qual podera ser acompanhada ou apoiada por ac¢Bes concretas
no terreno. Por ultimo, o projecto deverd ser executado num espirito de
reconciliacdo, tolerancia e pluralismo, prestando especial atencdo ao envolvimento
de uma grande variedade de cidaddos europeus, nomeadamente cidaddos de
diferentes faixas etarias e diversos contextos nacionais, culturais e religiosos.

e Ligacdo em rede:

O Programa pretende incentivar as organizacfes que operam neste dominio a
estabelecer contactos entre si e aprender umas com as outras. Os projectos referentes
a presente caracteristica devem, por isso, procurar criar a base, ou estimular o
desenvolvimento, de redes duradouras entre organizacdes activas neste dominio de
actividade especifico. A ligacdo em rede podera incluir, por exemplo, intercAmbios
de pontos de vista sobre os desafios com que este sector estd confrontado ou de
melhores préticas relativas a novos instrumentos pedagdgicos ou métodos de
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arquivo. Essas redes poderdo conduzir a uma cooperacdo concreta de diversos
parceiros em projectos conjuntos centrados na preservacdo, homenagem e/ou
reflexdo. A cooperacdo reforcara a dimenséo europeia das organizacdes envolvidas e
enriquecera o debate, abrindo-o a novas abordagens. Por Gltimo, também garantira
uma maior visibilidade e um maior impacto dos projectos em toda a Europa,
multiplicando, assim, as possibilidades de chegar aos cidaddos europeus da
actualidade.

Quais sdo os critérios de elegibilidade?

Candidatos elegiveis

Para ser elegivel, o candidato deve:

e ser uma organizacdo sem fins lucrativos com estatuto juridico e
personalidade juridica (por conseguinte, pessoas singulares, isto é, 0s
particulares, ndo sao elegiveis).

Por exemplo: organiza¢fGes ndo governamentais, associacdes de sobreviventes,
associacOes de familias das vitimas, memoriais, museus, autoridades locais e
regionais, federacdes, grupos de reflexdo, instituicdes de investigagéo,
instituicbes de ensino, organizacOes religiosas, organizacfes activas no
dominio do voluntariado, etc.

e estar estabelecido num pais participante.

e possuir as qualificacbes adequadas e os recursos financeiros e operacionais
requeridos para levar o projecto a bom termo.

Projectos elegiveis

Para serem elegiveis, os projectos devem corresponder aos objectivos, prioridades e
caracteristicas horizontais do Programa.

Devem ter lugar num dos paises participantes.

Exemplos de projectos elegiveis, de acordo com o conceito da accao atras descrito:
projectos que consistam numa ceriménia de comemoragéo, entrevistas em video,
investigacdo para exposicOes, digitalizacdo de arquivos, trabalho voluntario na
preservacao de sitios, etc.

Duracéo

O projecto deve ter inicio entre 1de Setembro e 31 de Dezembro do ano
relativamente ao qual a candidatura é apresentada (n) e terminar, o0 mais tardar,
em 31 de Agosto do ano seguinte (n+1).

100



Europa para os cidaddos — Guia do Programa — versdo final - Janeiro de 2007
Memadria Europeia Activa

Candidaturas elegiveis

Apenas serdo tomadas em consideracdo as candidaturas recebidas nos prazos
fixados e apresentadas no formulario oficial “Memdria Europeia Activa”, o qual
deverd estar totalmente preenchido, assinado e acompanhado por todos os
documentos comprovativos exigidos.

O formulario de candidatura e os documentos comprovativos devem ser assinados e
datados pela pessoa autorizada a assumir um compromisso juridico em nome do
candidato.

A EACEA reserva-se o direito de ndo tomar em consideracdo as candidaturas que se
encontrem incompletas na data-limite fixada para a sua apresentacao.

As candidaturas devem ser dactilografadas. Candidaturas manuscritas ndo seréo
aceites.

O orgamento previsional deve ser equilibrado — isto €, o total das despesas estimadas
deve ser igual ao total do financiamento previsto de todas as fontes (incluindo o
pedido de subvencdo da Comissdo). O pedido de subsidio comunitario deve
respeitar a taxa maxima de 60% dos custos elegiveis da accdo em causa.

O formulério de candidatura e os documentos comprovativos devem ser
apresentados em duplicado (um original devidamente assinalado como tal e uma
copia).

E favor consultar a lista de verificaco contida no formulario de candidatura.

101



Europa para os cidadaos — Guia do Programa — versao final - Janeiro de 2007
Meméria Europeia Activa

S&o os seguintes os documentos obrigatérios que devem acompanhar o
formulario de candidatura

e uma carta oficial de acompanhamento em papel timbrado do candidato,
apresentando a candidatura, datada e assinada pela pessoa autorizada a
assumir um compromisso juridico em nome do candidato;

e 0 formulério oficial de candidatura “Memoéria Europeia Activa”,
devidamente preenchido, datado e assinado (séo obrigatorias as assinaturas
originais) pela pessoa autorizada a assumir um compromisso juridico em
nome do candidato.

O formulario oficial de candidatura pode ser obtido no seguinte sitio
Internet:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/action4/funding en.htm

O formulario de candidatura deve ser acompanhado por:

- curricula vitae requeridos, nomeadamente dos responsaveis da
organizacdo candidata e de cada organizacdo parceira, bem como dos
eventuais oradores, moderadores ou formadores.

- resumo do projecto em inglés, francés ou aleméo.

o ficha de identificacdo financeira (dados bancarios), assinada pelo candidato
e certificada pelo banco. A ficha deve ostentar o carimbo do banco e a
assinatura do seu representante, e o numero IBAN nele inscrito tem de estar
completo. A ficha de identificagdo financeira estd disponivel no seguinte
sitio Internet:

http://ec.europa.eu/budget/execution/ftiers en.htm

¢ a ficha “entidade legal”, devidamente preenchida e assinada pelo candidato.

Esta ficha deve ser acompanhada de uma copia da resolucéo, lei, decreto ou
decisdo que institui a entidade em causa ou, alternativamente, qualquer
outro documento oficial que ateste a sua criagao.

Os candidatos que tenham um ndmero do IVA devem preencher este na
ficha e enviar um documento oficial do VA apenso a sua ficha “entidade
legal”. Caso ndo tenham numero, deverdo anexar um documento oficial
gue os isente de o ter

A ficha “entidade legal” pode ser obtida no seguinte sitio Internet:

http://ec.europa.eu/budget/execution/legal entities en.htm
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e 0s estatutos do candidato, ou uma declaragdo explicativa, assinada pela
pessoa autorizada a representar a organizacao, caso esta esteja isenta ao
abrigo da regulamentacdo nacional da exigéncia de ter estatutos;

e aconta de resultados e o balanco financeiro do candidato relativos ao ultimo
exercicio encerrado, certificados pela assinatura da pessoa autorizada a
assumir um compromisso juridico em nome do candidato;

Para os candidatos que pecam uma subvencdo comunitaria superior a 25 000
euros:

¢ a ficha de “capacidade financeira”, devidamente preenchida pelo candidato.
Esta ficha pode ser obtida no seguinte sitio Internet:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/action2/measure3/call2007.htm

NB. Os candidatos que pecam uma subvencdo da Comunidade inferior a
25000 euros ndo sdo obrigados a preencher a ficha de *“capacidade
financeira”, mas tém de declarar solenemente, no formulario de
candidatura, que a sua organizacdo tem capacidade financeira para levar o
projecto a bom termo.

Quais séo os critérios de atribuicao?

Os projectos elegiveis serdo avaliados com base em critérios qualitativos e
quantitativos. Os critérios qualitativos corresponderdo a maior parte da pontuacédo
atribuivel no processo de avaliacdo. Os critérios sdo definidos da seguinte forma:

Critérios qualitativos do projecto

A qualidade do projecto é definida pelos seguintes elementos:

e a pertinéncia das ac¢fes propostas

- para os objectivos do programa “Europa para os Cidadaos”
- para os temas prioritarios do programa “Europa para os Cidadaos”

- para as caracteristicas horizontais do programa “Europa para 0s
Cidad&os”

- para o conceito desta acgdo, atras descrito
- para o(s) grupo(s)-alvo do(s) projecto(s)

e a coeréncia e exaustividade do plano de acgdo, revelando os métodos
escolhidos para abordar o tema e mostrando como, quando e por quem as
diversas tarefas serdo realizadas;
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e 0 impacto esperado do projecto

- no(s) grupo(s)-alvo, e como este sera obtido utilizando os produtos
finais do projecto;

- no potencial desenvolvimento de redes de cooperacao sustentaveis;

- no dialogo entre geracdes e na transferéncia da memoria historica para
a geracdo mais jovem

e a visibilidade do projecto e o acompanhamento previsto do mesmo,
incluindo:

- a visibilidade /comunicacdo das acc¢Oes previstas para os cidad&os
europeus

- adivulgacéo e valorizacdo dos resultados junto dos cidaddos europeus

Critérios quantitativos

e A relacdo custo-beneficio dos projectos propostos sera tida em consideragédo
na avaliagdo dos projectos.

Além disso, sera dada especial atencdo aos seguintes projectos:

e projectos com uma clara dimensdo transnacional, envolvendo organizacdes
parceiras, participantes, oradores, peritos, etc., dos diversos paises
participantes no Programa

e projectos que envolvam parceiros ou participantes de Estados-Membros que
aderiram a Unido Europeia antes de 1 de Maio de 2004 e dos que aderiram
apos essa data

e projectos que envolvam diferentes tipos de organizagdes e contribuam,
dessa forma, para um enriquecimento mutuo dos diversos intervenientes
deste programa

e projectos que mobilizem um grande ndmero de cidaddos europeus ou
cidaddaos muito diversos (por exemplo, diferentes faixas etarias, grupos
nacionais, culturais ou religiosos)
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Como elaborar um bom projecto?

Os candidatos encontrardo, seguidamente, algumas sugestbes para aumentarem a
qualidade do conteudo do projecto proposto. Uma vez que o projecto é avaliado com
base nas informagGes incluidas no formulario, € muito importante que os candidatos
apresentem documentos claros e completos, com um programa pormenorizado, bem
estruturado e informativo, do projecto.

Algumas sugestdes:

explique que objectivos gostaria de atingir, por que razdo escolheu este
projecto e 0s motivos da sua pertinéncia para o0s objectivos e prioridades do
Programa;

explique qual é o grupo-alvo e por que foi escolhido;

elabore um plano de accdo detalhado, indicando que tarefas serdo
realizadas, por quem e quando;

descreva o papel das eventuais organizacbes parceiras no planeamento,
execucdo e acompanhamento do projecto;

se estiver a organizar um evento, descreva com exactiddo o seu formato, a
sua agenda, 0s grupos participantes, os métodos e instrumentos que serao
usados, etc.;

se estiver prevista a criacdo de um “produto” como publicacdes, sitios
Internet, etc., descreva-o de forma precisa e, se possivel, apresente um
modelo;

indique o acompanhamento que pretende dar ao seu projecto e a cooperagao
com o(s) seu(s) parceiro(s), se for caso disso;

explique como ira assegurar a visibilidade do projecto.

Quando apresentar a candidatura?

H& um prazo anual para a apresentacdo de candidaturas ao abrigo desta medida, que
é 30 de Abril de cada ano.
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Como apresentar a candidatura?

As candidaturas podem ser:

e enviadas pelo correio para a morada abaixo indicada, ou entregues por
servigos de correio privados; neste caso, a data a tomar em consideracdo é a
data de envio pelo correio, fazendo fé o carimbo dos Correios, ou o recibo
de entrega registado emitido pelos servigos postais ou pelo servico de
correio privado;

ou

e entregues em mao. As candidaturas entregues em mao depois das 17H00 da
data-limite fixada ndo serdo aceites.

EACEA
Unit P7 Citizenship
Applications — “Active European Remembrance”
Avenue du Bourget, 1 (BOUR 00/13)
B-1140 Bruxelas, Bélgica

As candidaturas apresentadas por fax ou directamente por correio electrénico nédo
serdo tidas em consideracao.
Né&o serdo autorizadas alteracGes as candidaturas depois do prazo fixado para a sua

apresentacdo. No entanto, se for necessario esclarecer alguns elementos, a EACEA
podera contactar o candidato para este efeito.

Como e quando sdo comunicados os resultados?
e Recepcao da candidatura

Os candidatos serdo informados por escrito da recepcao da sua candidatura.

o Elegibilidade da candidatura

Apenas serdo tomadas em consideracao as candidaturas que cumpram os critérios de
elegibilidade.

Caso uma candidatura seja considerada ndo elegivel, o candidato receberd uma carta
enumerando as respectivas razoes.

e Selecc¢do dos projectos
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Prevé-se que os candidatos e 0s seus parceiros sejam informados do resultado do
processo de seleccdo até Julho de cada ano.

As listas dos projectos seleccionados serdo publicadas no seguinte sitio Internet:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/projects en.htm

Todas as candidaturas seleccionadas serdo objecto de uma analise financeira. Neste
contexto, a EACEA pode pedir ao candidato que forneca informacdes suplementares
ou garantias.

Os candidatos cujas candidaturas ndo tenham sido seleccionadas serdo informados
por escrito.

e Decisdo de subvencéo

Prevé-se que os beneficiarios das candidaturas seleccionadas recebam uma decisao
de subvencao a partir de Julho de cada ano.

Como é a acc¢éo financiada?

DisposicGes gerais

O montante da subvencdo sera calculado com base num orgamento previsional
detalhado e equilibrado, expresso em euros e apresentado através do quadro apenso
ao formulario de candidatura.

A subvencdo ndo podera ser superior a uma taxa méxima de 60% dos custos
elegiveis da accdo em causa. Em consequéncia, pelo menos 40% do total das
despesas elegiveis estimadas devem provir de outras fontes que ndo o orgcamento da
Unido Europeia. Os candidatos devem apresentar documentos comprovativos de que
as restantes despesas do projecto estdo cobertas (garantidas) pelo co-financiamento.
Em nenhuma circunstancia o montante concedido sera superior ao que foi objecto da
candidatura.

A subvencdo maxima é de 40 000 euros. Os pedidos de subvencao inferiores a
10 000 euros néo sdo elegiveis e ndo serdo tomados em consideragao.

As candidaturas devem incluir um orcamento previsional detalhado expresso em
euros. Os candidatos que ndo estejam sedeados na zona euro devem utilizar as taxas
de cdmbio publicadas no Jornal Oficial da Unido Europeia, série C, em 1 de
Dezembro, antes de apresentarem o pedido de subvencao.

O orgamento previsional deve ser equilibrado — isto €, o total das despesas estimadas
deve ser igual ao total do financiamento previsto (total de despesas = total de
receitas) de todas as fontes (incluindo o pedido de subvencdo comunitéria). O
orcamento previsional deve mencionar claramente todas as despesas elegiveis.

O candidato deve indicar as fontes e montantes de todos os outros financiamentos
recebidos ou pedidos no mesmo exercicio financeiro, para 0 mesmo projecto ou para
qualquer outro projecto e acgéo.
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A conta bancéria (e/ou subconta) do beneficiario deve permitir identificar os
montantes pagos pela EACEA.

Caso a EACEA aprove definitivamente o pedido, o beneficidrio receberd uma
decisdo de subvencao, por escrito, expressa em euros e especificando as condicdes
e o nivel de financiamento.

Modalidades de pagamento

As modalidades de pagamento séo as seguintes:

e Logo que o beneficiario confirme a sua intencdo de executar o projecto, por
escrito, no prazo de 10 dias de calendario, a contar da notificagdo da
deciséo, sera efectuado um pagamento de pré-financiamento de 50% da
subvencdo total num prazo de 45 dias, a contar da data em que a EACEA
tomar a decisdo de subvencao e, se for caso disso, da data de recepcao de
todas as garantias necessarias. O pagamento de pré-financiamento destina-se
a proporcionar liquidez de caixa ao beneficiario. Caso a EACEA néo receba
uma confirmagdo por escrito no prazo fixado, efectuar-se-4& um Uunico
pagamento com base no relatorio final.

e A EACEA determinara o montante do pagamento final a efectuar ao
beneficiario com base no relatério final.

e Se o total das despesas elegiveis reais do projecto for inferior ao total das
despesas elegiveis estimadas, a EACEA reduzird a sua subvencdo
proporcionalmente.

A EACEA reduzira a sua subvencao proporcionalmente com base na taxa
indicada na decisdo de subvencao, e o beneficiario serad obrigado a devolver
0s montantes ja pagos em excesso do valor devido.

e O mapa de receitas e despesas final deverd ser equilibrado, datado,
apresentado em euros e assinado e certificado pela pessoa autorizada nos
termos dos estatutos da organizacdo. Este mapa devera ser apresentado no
mesmo formato que o projecto de orgamento.

e A EACEA deve autorizar previamente qualquer variacdo superior a 10%
numa rubrica do orgamento previsto, em conformidade com o procedimento
especificado na decisdo de subvencdo. Em nenhumas circunstancias sera
aceite um aumento superior a 10% desse mesmo valor, que ndo tenha sido
sujeito a aprovacdo prévia da EACEA, quando for efectuado o pagamento
final da subvencao.

e Os beneficiarios comprometem-se a executar os projectos da forma prevista
no pedido de subvencdo. Deve ser obtida a aprovagdo prévia da EACEA
para qualquer alteracdo que se pretenda introduzir no projecto. A incluséo
de despesas ndo mencionadas no pedido de subvencdo no mapa final pode
levar a EACEA a exigir a devolucéo total ou parcial da subvencéo.
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Custos elegiveis do projecto

Os Unicos custos elegiveis no contexto desta medida sdo o0s seguintes.

Custos directos elegiveis:

e Custos directos, isto é, os custos directamente gerados pelo projecto e
indispensaveis para a sua execugao. Estes custos devem ser necessarios para
a execucdo do projecto e razoaveis. O projecto deve satisfazer os principios
de boa gestdo financeira e o principio de boa relagdo custo-beneficio;

e Custos gerados durante a vida Gtil do projecto, de acordo com o orgamento
aprovado pela EACEA, inscritos nas contas do beneficiario em
conformidade com os principios contabilisticos que lhes sdo aplicaveis e
registados segundo as regulamentagdes sociais e fiscais pertinentes;

e Custos identificaveis e verificaveis através dos documentos comprovativos
originais;

e Custos de pessoal exclusivamente incorridos na execucao do projecto: estes
custos apenas sao elegiveis quando os sistemas contabilisticos dos
co-organizadores envolvidos puderem isolar e demonstrar a percentagem de
tempo de trabalho do pessoal consagrado a execu¢do do projecto no periodo
de elegibilidade das despesas e, logo, a percentagem de despesas com o
pessoal que pode ser imputada aos custos do projecto. Os vencimentos dos
funcionarios publicos s6 serdo elegiveis se forem pagos ou reembolsados
pelo beneficiario e os funcionarios em causa estiverem directa e
exclusivamente ocupados com o projecto. Se nele estiverem a trabalhar
apenas a tempo parcial, sO é elegivel a percentagem em causa. O facto de
estarem a trabalhar no projecto deve ser comprovado por acordos de
destacamento, descri¢des de funcdes, escalas de servico ou outros meios. Os
custos do projecto com o pessoal administrativo ndo devem ser
superiores a 20% do montante total de todas as outras despesas
directas;

e As despesas de deslocacdo e as ajudas de custo do pessoal com base em
tabelas per diem aprovadas pela EACEA. Estas tabelas estdo disponiveis no
seguinte sitio Internet:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/action4/funding en.htm

e Qutros custos directos associados ao projecto:

— custos de divulgacdo de informagéo: custos de producdo (publicacgdes,
livros, CD-ROM, videos, Internet, etc.), traducdo, difusdo e distribuicéo;

— custos dos consumiveis e dos aprovisionamentos, desde que sejam
identificaveis e atribuiveis a ac¢éo;
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— custos da realizacdo de accdes de formacédo, conferéncias e seminarios
(custos de organizagéo, aluguer de salas e equipamentos, viagens e ajudas de
custo dos participantes e oradores, custos de interpretacdo, honorarios dos
oradores externos);

— custos directamente originados pelas exigéncias impostas pelo acordo,
incluindo o custo das garantias financeiras.

Os procedimentos de auditoria interna e contabilidade do beneficiario devem
permitir verificar que os custos relacionados com o0 projecto e 0s recibos
correspondem aos extractos contabilisticos e aos documentos comprovativos.

Custos indirectos elegiveis:

Um montante fixo, ndo superior a 7% dos custos directos elegiveis da accdo,
correspondente aos custos administrativos gerais do beneficiario que possam ser
considerados imputaveis ao projecto. Nos custos indirectos ndo podem ser incluidas
despesas inscritas noutra rubrica orgamental.

Os custos indirectos ndo sdo elegiveis caso o beneficiario ja tenha recebido uma
subvencao de funcionamento de uma instituicdo ou organismo da Comunidade.

Custos ndo elegiveis:

Os seguintes custos ndo sdo elegiveis no contexto desta medida:

e custos relacionados com o rendimento de capitais ou de capital investido;
e dividas e respectivos encargos;

e provisdes para eventuais perdas e encargos futuros;

e juros devedores;

e dividas de cobranca duvidosa;

e perdas cambiais;

e imposto sobre o valor acrescentado, a ndo ser que o beneficiario prove que
ndo pode recupera-lo;

e custos declarados pelo beneficidario e abrangidos por outra ac¢do ou
programa de trabalho financiados por uma subvencdo comunitéria;

o despesas excessivas ou inconsideradas;

e custos de substituicdo de pessoas envolvidas no projecto;
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e despesas de viagem de ou para outros paises que ndo os participantes no
Programa, a ndo ser que a EACEA dé expressamente a sua autorizacdo
prévia;

e despesas de funcionamento correntes, custos de amortizagdo e de
equipamento;

e encargos relativos a servicgos financeiros (excepto garantias financeiras);

O trabalho voluntario e outras contribuicbes em espécie sdo, muitas vezes, elementos
importantes dos projectos neste dominio. Para simplificar o processo, o valor dessas
contribuicbes ndo devera ser formalmente incluido como despesas elegiveis no
orcamento do projecto. Contudo, os candidatos séo convidados a fornecer informagoes
sobre todas as contribuicbes em espécie nos pedidos de subvencdo, porque estas
constituem elementos importantes a tomar positivamente em consideragéo na avaliacdo
qualitativa e quantitativa das candidaturas.

Relatérios finais, documentos comprovativos e pagamento final
O pagamento final da subvencdo serd efectuado apos verificacdo e aceitacdo do

mapa final e dos documentos comprovativos das despesas, e depois de a EACEA ter
aprovado o relatdrio final sobre a execucdo do projecto.

Relatérios finais:

O relatdrio de execucdo deve apresentar, entre outros elementos:

e Uma avaliacdo global dos resultados do projecto, relativamente aos
objectivos iniciais;

e Informagbes completas sobre o desenvolvimento, o progresso e as
realizacGes do projecto, incluindo, se for caso disso, informagfes sobre a
interaccdo com outros projectos;

e Uma avaliacdo qualitativa da execucao de todas as tarefas;
e Uma lista das principais actividades; nimero de participantes, etc.;

e Uma indicacdo das viagens realizadas, visitas, etc. e dos seus objectivos.
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Documentos comprovativos:

e Dois originais de todos os elementos / publicagfes produzidos

e Um mapa final detalhado das receitas e despesas baseado no modelo
disponivel no seguinte sitio Internet:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm

e Uma lista completa das facturas, baseada no modelo disponivel no seguinte
sitio Internet:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm

e Uma copia certificada das facturas, seleccionadas e numeradas de acordo
com a estrutura da lista mencionada no ponto anterior.

Quais séo as obrigacdes decorrentes da decisdo?

Obrigagdes gerais

O financiamento comunitario assumira a forma de uma decisdo da EACEA. Este
acto unilateral ndo necessita da assinatura do beneficiario da subvencao.

Ao assinar o formulédrio de pedido de subvencdo, a organizacdo candidata
compromete-se a cumprir todas as condic¢Oes especificadas na presente seccdo do
Guia do Programa, bem como as Regras Gerais deste Gltimo.

Quaisquer alteracOes as actividades planeadas devem ser apresentadas por escrito a
EACEA para aprovacao prévia. Essas alteracfes ndo poderdo modificar o conceito
principal do projecto.

A EACEA atribui a méxima importancia a boa gestdo administrativa e financeira
dos projectos.

O beneficiario outorga a EACEA e a Comissdo o direito de utilizarem livremente 0s
resultados da accéo conforme considerem adequado, desde que ndo violem, dessa
forma, as suas obrigacdes de sigilo nem os direitos de propriedade industrial e
intelectual existentes.

Respeito dos prazos

Se os projectos forem adiados a ponto de terminarem depois da data especificada na
decisdo de subvencdo, deverd ser apresentado um requerimento formal explicando
0s motivos do atraso e indicando o novo calendario proposto. O requerimento sera
analisado e — se for aceite — o beneficiario receberd uma alteracdo a decisdo de
subvencdo. Em qualquer caso, os pedidos de prorrogacdo superiores a 3 meses nao
serdo aceites.
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Quem executa esta ac¢ao?

Esta accdo € gerida pela EACEA, Unidade P7 Cidadania.
Todas as informacdes pertinentes podem ser obtidas junto de:

EACEA
Unit P7 Citizenship
“Active European Remembrance”
Avenue du Bourget, 1 (BOUR 00/13)
B-1140 Bruxelas, Bélgica
E-mail : eacea-p7-remembrance@ec.europa.eu
Fax: +32 2 296 23 89
http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm
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